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INTRODUKTION

Det der WordPress, ikke? Det var maske ikke helt sa nemt, som du havde regnet
med.

Ja, man bliver jo naermest lovet guld og greanne skove, nar man hgrer om, hvor
fantastisk nemt det er at lave en flot hjemmeside. Ikke?

"Du skal bare gere sadan og sadan, trykke her, na ja, installér lige det her forst
og..". Alt imens er du maske ikke naet lengere, end til at bande over, hvordan du
overhovedet logger ind pa din hjemmeside.

Vi ved, hvordan det er, for vi har mange ars erfaring med WordPress. Vi ved, hvor
meget man kan. Vi ved, hvor overveeldende det kan vaere for begynderen at tage
de farste skridt ind i WordPress' verden.

Derfor har vi valgt at skrive denne e-bog til dig.
Vi kan ikke love dig, at du bliver en ekspert over 2 dage.

Det, vi til gengaeld kan love dig er, at vi tager dig med helt fra start. Derfor kraever
det ikke andet af dig, end lysten til at laere. For det er det hele veerd, kan vi godt
sige dig, nar du endelig sidder og kigger pa den hjemmeside, du har dremt om at

lave.

Denne e-bog er altsa skrevet til begynderen. Kender du allerede lidt til WordPress,
sa leerer du nok alligevel en ting eller to, du ikke vidste i forvejen.



Hvad kommer du til at lsere?
N4, hvad er det sa helt praecist, du kommer til at laere i denne omgang?

Vi gennemgar WordPress’ mest basale funktioner - fra installation til en faerdig
hjemmeside. Du kommer til at laere, hvordan du installerer WordPress, sarger for
sikkerheden pa din hjemmeside, hvordan du laver indhold og layout, og hvordan
du arbejder med et tema, plugins og widgets.

Maden vi gar det pa er drevet af eksempler. Vi laver en hjemmeside i WordPress
- helt fra bunden til en faerdig side - hvor du er med hvert skridt pa vejen.

Du skal veere mere end velkommen til at felge med og lave den samme side -
men du skal ikke fgle dig tvunget. Sidder du allerede med en idé om noget, du
kunne teenke dig at lave, sa ger endelig det! Du kan blot bruge eksemplerne i
denne e-bog som en rettesnor og hjzelp.

Sa langt sa godt.

Forsyn dig med en kop kaffe, te, eller hvad der nu stimulerer koncentrationen
og kreativiteten, saet dig godt til rette, og lad os sammen gennemga WordPress -
helt fra starten og helt fra bunden.

En lille bemaerkning

Denne e-bog tager udgangspunkt i, at du har et webhotel og et domane hos
Simply.com, sa du har adgang til vores Simply.com kontrolpanel samt 1-Click

WordPress installation.

Dermed ikke sagt, at du ikke kan fglge med alligevel. Foretraekker du blot at
laese med, er du mere end velkommen til det. Har du pa anden vis adgang
til WordPress, kan du skimme kapitel 1, eller ga direkte til kapitel 2: "Hvilken

hjemmeside skal vi lave”.

Tilbage er der kun at sige:
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Opsatning:
De forste spaede
skridt

Du kender den nok. Forventningens
gleede. Det er en skrgbelig starrelse.
Den giver en summende fornemmelse
indeni. Mulighederne abner sig

for dine gjne, som himlen efter et
skybrud. Idéerne flyver rundt om
grerne pa dig.

Lige indtil du rammer muren.

Det er ofte hvad der sker, hvis man
ikke har tidligere erfaring med
opsatningen af en hjemmeside, og
forsgger at installere bl.a. WordPress.

Har du heller ikke provet kraefter med

et hjemmesideprogram fer, kan det
vaere teet pa angstprovokerende, nar
du praesenteres for et blankt leerred,
og en menu fyldt med muligheder og
fremmede begreber.

Derfor vil vi gerne hjeelpe dig i gang,
sa forventningens gleede oversaettes
direkte til virkelyst, gdpamod og - ikke
mindst - konkrete resultater.

Lad os ikke vente laengere - vi tager de
forste spaede skridt ind i WordPress'
verden!



Hvad er WordPress?

@WORDPRE SS

WordPress er et "Content Management System” - i daglig tale kaldt et CMS - og
WordPress er et af de mest populaere af slagsen. Det er der en god grund til.

Men hvad er det seerlige ved et CMS - og WordPress specifikt?

Jo, et CMS er skabt med det formal at gere det nemt at lave din egen
hjemmeside. Det er et vaerktgj, som hjeelper dig med at styre og lave indhold pa
din hjemmeside. Du slipper for selv at kode, og du behaver ikke en dyb teknisk
viden. | stedet anvender du systemets brugerflade til bl.a. at oprette sider,
indlaeg, tekst og billeder - CMS'et klarer resten.

WordPress er et open source CMS. Det betyder, at alle kan tilga koden, som
ligger til grund for WordPress. Med et unikt, stort og aktivt faellesskab betyder
det, at der konstant bliver udviklet nye temaer og plugins (udvidelser), som du
kan benytte dig af - i mange tilfaelde helt gratis. | denne guide bruger vi kun
gratis udvidelser. Derfor har du med WordPress rig mulighed for at tilpasse din
hjemmeside lige som du gnsker den.

Selvom WordPress er open source, sa kraever det ikke nogen form for
kodekundskaber. Det retter sig mod alle, der gnsker at lave en hjemmeside. Har
du lidt viden om kodning, sa kan du finpudse din hjemmeside yderligere - men
det er slet ikke en forudsaetning for at anvende WordPress.

Pa baggrund af de mange muligheder og den store fleksibilitet i WordPress, er
der en laeringskurve, hvis man vil have mest ud af sin WordPress oplevelse. Det
kan veere overvaeldende for begynderen.

Men sa er det jo godt, at du er her!

For at komme i gang installerer vi WordPress pa vores webhotel. Lad os sammen
tage det trin-for-trin!
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1-Click installation af WordPress

Med vores 1-Click WordPress installation har vi gjort det s nemt som muligt at
komme i gang. Du undgar at forholde dig til en masse tekniske detaljer, og med
fa trin er du i gang med din hjemmeside.

Simply.com kontrolpanelet

Det forste du skal gere, er at logge ind pa dit Simply.com kontrolpanel med dine
brugeroplysninger.

B Betalinger Automatisk fornyelse @ Konto A
e Velkommen til dit kontrolpanel

) Henvis en ven " o .
- Herigennem kan du administrere dine lasninger hos os.

blue-sandbox.site @

& Administration Reference Produkt

B3 Website
%} blue-sandbox.site Basic Suite mar 03, 2022 apr 07,2022

B> File Manager
Search: — = Showing 1t0 2 of 2 entries
2 1-Click % AR

B Emal ) Abonnér
@ DNs

S MysqQL
=l

MS SQL

Simply.com Services
@ Driftoversigt
£ SSL certifikater

@ Backorder

> Logud

A Figur 1: Simply.com kontrolpanelet

Du bliver nu medt af dit kontrolpanel. Det eneste vi fokuserer pa lige nu, er
venstre menubjaelke med dit domaenenavn som overskrift.

Tryk pa linket "1-Click”.

Her ser vi de forskellige CMS'er der er tilgaengelige som 1-Click installation pa
vores webhotel.
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B 1-Click installation blue-sandbox.site

& Henvis enven Simply.com's 1-Click installer, gor det nemt for dig at installere blog, cms og andet software p&
dit webhotel, uden at have kendskab til FTP, skriverettigheder og MySQL.

blue-sandbox.site @

£ Administration

O webse 8 joomla 0 magento
& File Manager Content management system and Web Professional open-source eCommerce
slcation famework <oltion
2 1-Click
® DNs
8 MysqQL
(o)

e @ Drupal % PrestaShop

- restashopis  faei

Simply.com Services commerce

@ Driftoversigt

Veelg Drupal Vaelg PrestaShop
& SSL certifikater

@ Backorder

WooCommerce Y WordPress

> Logud
WooCommerce is an open-source e- WordPress is a personal publishing platform
commerce plugin for WordPress. It is which can be turned into anything you can
designed for small to large-sized online imagine.

Vaelg WooCommerce Vzelg WordPress

W WordPress Core # WordPress +
(for experts) Elementor
This package is "just" the Core installation of Build a website with WordPress and the
WordPress. Nothing else. For the experts. Elementor-plugin.

Vzelg WordPress Core (for experts) Vzelg WordPress + Elementor

A Figur 2: 1-Click menuen

Valg af WordPress installation

Som du kan se, har vi en raekke forskellige installationer af WordPress.

| denne guide gar vi brug af den installation, som hedder "WordPress". Det gar vi,
fordi det er den mest begyndervenlige installation af WordPress. Der fglger kun
de mest ngdvendige ting med. Det ggr den velegnet til formalet for denne guide,
eftersom vi skal lzere at bruge de helt basale byggeklodser i WordPress.

Vi klikker pa "WordPress”, som farer os til installationssiden. Her skal du angive
en raekke vigtige oplysninger for din WordPress installation.

12



Vigtige oplysninger til din WordPress installation

Lad os gennemga de pakraevede oplysninger til vores WordPress installation.

WordPress 1-Click installation blue-sandbox.site
Use WordPress to create your very own website or blog. @

This package is optimized and easy to get started with. You are still in control. We recommend this WordPress-installation
for 99% of all customers.

Indtast herunder de oplysninger du ensker din WordPress installation skal bruge.
Adresse / URL http:/  wordpressforbegyndere.dk v
Avanceret opsatning

Oplysninger

Nedenstaende veerdier bestemmes alene af dig og opbevares ikke af os. Noter gerne de login-oplysninger du veelger, s& du husker dem.
Admin username * |

Admin password *

Admin e-mail address * I
Site name * WordPress for begyndere
Language da_DK v

Installer WordPress nu

A Figur 3: Oplysninger til vores WordPress installation.

Adresse

Det fegrste felt er navnet pa dit domane og URL-adressen pa din kommende
WordPress hjemmeside. Det andet felt behaver du ikke tage dig af - medmindre
du ved, at du vil oprette en WordPress hjemmeside under et subdomaene. Det
gar vi ikke i dybden med her.

Feltet: "Brug midlertidig URL i installation” er kun ngdvendigt, hvis dit domane
endnu ikke er aktiveret.

Database

Databasen er der, hvor dine filer ender, nar du bl.a. skriver tekst eller uploader
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billeder. Det er ogsa her, selve filerne, der repraesenterer hjemmesiden ligger.
Det hele er sat op til dig pa forhdnd, og vi anbefaler dig ikke at pille ved noget,

medmindre du ved, hvad du ger.

Brugeroplysninger

Du skal nu angive de oplysninger, du vil bruge til at logge ind pa dit WordPress
kontrolpanel. Det er nemlig ikke de samme oplysninger, som du bruger til at
logge ind pa din Simply.com konto.

Det er vigtigt, at du selv husker dine loginoplysninger til din WordPress installation.

Vi anbefaler, at du noterer dem, eller pa anden vis sgrger for, at de ikke bliver

"vaek”.

Brugernavn og adgangskode
Forst vaelger du et brugernavn og en kode til din WordPress installation.

Som udgangspunkt star brugernavnet som "admin”. Vi anbefaler af
sikkerhedsmaessige arsager, at du @ndrer dette til et unikt brugernavn. Vi
anbefaler ogsa, at du bruger en steerk adgangskode, som indeholder bade tegn
og tal samt sma og store bogstaver.

Mail

Sa skal du angive en mail. Det er vigtigt, at du bruger en aktiv mail. Hvis du mister
dine oplysninger, er det gennem denne, at du kan nulstille din adgangskode.

Titel

Det naeste vi skal, er at finde pa en titel til vores hjemmeside. Den titel, vi angiver
her, kommer til at sta som overskrift pa vores forside. Til at starte med kalder

vi siden for "WordPress for begyndere”. Laver du din egen side, star det dig
selvfglgelig frit for at vaelge en titel. Vi kan til enhver tid aendre titlen i WordPress.
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Sprog

Til sidst vaelger vi det sprog, WordPress bliver vist pa. Eftersom denne e-bog er pa
dansk, vaelger vi dansk som sprog. Det gar, at vores kontrolpanel og indstillinger
bliver vist pa dansk.

Hvis du foretraekker dit WordPress pa engelsk, kan du sagtens gere det, men du
skal blot veere opmaerksom p3, at det vi gennemgar, star pa dansk.

Vi installerer

Nu er der kun tilbage at trykke pa knappen "Installer WordPress nu”. Nar du
trykker, dukker der en lille besked op pa skaermen, med nogle informationer. Nar
du har accepteret, gar installationen i gang. Det tager ca. 1 minuts tid.

Under installationen bliver alle vores WordPress filer kopieret over pa vores
webhotel, og de indstillinger og oplysninger, vi lige har indtastet, bliver oprettet.

Nar installation er feerdig, informeres vi om en succesfuld installation.

Installation af WordPress fuldfart x

©

Installation fuldfert

WoaordPress er blevet installeret
[} Abn http://blue-sandbox.site/

Dine logineplysninger til WordPress

For at logge ind | WordPress, skal du bruge de loginoplysninger du netop angav under 1-click

installationen. Vi opbevarer ikke disse oplysninger for dig

Noter og benyt felgende links, der er relevant for din installation:
' Frontpage
[ Administration

Luk vindue

A Figur 4: Succesfuld installation.

Notér med fordel de to links, som farer til din hjemmeside og dit kontrolpanel.
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Den viser to vigtige links. "Frontpage” fgrer os til vores hjemmeside, og
"Administration” fgrer os til login siden til vores WordPress kontrolpanel.

Notér gerne de to links, da vi kommer til at bruge dem undervejs.

Du kan ogsa finde et link til dit WordPress kontrolpanel inde fra dit Simply.com
kontrolpanel.

Et blik pa hjemmesiden

Du kan abne linket "Frontpage” og se, hvordan hjemmesiden ser ud. Visuelt sker
der ikke forfaerdeligt meget lige nu.

Men, men - det skal vi nok fa lavet om pa! Hold gerne linket abent. Vi skal bruge
detigen om lidt.

Det kribler nok i dine fingre, for at komme i gang med at arbejde pa
hjemmesiden. Det er forstdeligt! Men vi ma vaebne os med talmodighed, for vi
skal forbi noget ganske vigtigt farst.

Fer vi begynder at arbejde med sidens struktur og indhold, skal vi have styr pa
sikkerheden.

Stilheden for (indholds)stormen -
sikkerhed, sikkerhed, sikkerhed

Sikkerhed er altafggrende i vores digitale verden.

Kigger vi i adressefeltets venstre side pa vores nye WordPress hjemmeside, ser
vi at der star "lkke sikker” med et lille advarselsskilt ved siden af.

< C A lkke sikker | wordpressforbegyndere.dk

A Figur 5: Hiemmesiden har ikke HTTPS aktiveret endnu

Det skal vi lave om pa!
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Du kender godt haengelasen, ikke? Den, der burde vare der, i stedet for
advarselsikonet.

Uden haengelasen vil mange vende om, og ikke skanke din side en tanke. Det
samme gzelder for Googles algoritme, nar den skal rangere dig i segninger. Uden
haengeldsen, far du en darligere placering - sa simpelt er det.

Det er netop haengelasen, vi skal have aktiveret pa vores hjemmeside.

HTTPS med "Let’s Encrypt”

| dette afsnit aktiverer vi haengeldsen pa vores hjemmeside ved at tilfgje et SSL-
certifikat. | daglig tale kalder vi det for HTTPS.

Heldigvis har vi gjort det nemt for dig at fa styr pa det - og tilmed gratis - med
"Let's Encrypt”.

Uden at ga for meget i tekniske detaljer, sa krypterer det den data, der bliver
sendt til og fra din hjemmeside. Det sikrer dermed din side imod digitale trusler.

S4, lad os lige fa styr pa sikkerheden.

Vi aktiverer HTTPS
Vi gar tilbage til vores Simply.com kontrolpanel.

Fra kontrolpanelet veelger vi "Website” i menuen til venstre, og trykker derefter

o

pa "HTTPS-beskyttelse”.

| drop-down menuen veelger vi "Let's Encrypt DV-certifikat” og trykker "Aktiver
HTTPS-beskyttelse”.

& wordpressforbegyndere.dk

‘ - HTTPS beskyttelse er ikke aktiveret -
- HTTPS beskyttelse er ikke aktiveret -
Let's Encrypt DV-certifikat

A Figur 6: Vi veelger gratis SSL med Let's Encrypt.

Der gar et par minutter, far HTTPS bliver aktiveret.
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I mellemtiden trykker vi pa knappen "Tving HTTPS”, som nu er tilgaengelig pa
samme side. Kort sagt, sa serger det for at vores hjemmeside altid vises med

haengelasen.

@ wordpressforbegyndere.dk

Hostnavnet er beskyttet med Let's Encrypt DV-certifikat [ Fjern tvunget HTTPS H Fjern HTTPS beskyttelse

A Figur 7: Vi har aktiveret "tving-HTTPS” som e

n ekstra sikkerhedsforanstaltning

Efter nogle minutter kan vi ga ind og genopfriske vores hjemmeside.
Og voila!

Nu har vi en fin lille haengelas at vise frem til vores besggende (og Google).

#& wordpressforbegyndere.dk

Forbindelsen er sikker

Dine oplysninger (f.eks. adgangskoder eller
kreditkortnumre) er private, nar de sendes til dette

website. Flere oplysninger
B Certifikat (gyldigt)
@ Cookies (4 i brug)
£ Websiteindstillinger

A Figur 8: Vi har nu aktiveret SSL pa vores hjemmeside

Med HTTPS og tving-HTTPS aktiveret er vi klar til at logge ind pa vores WordPress
kontrolpanel. Det er herfra vi styrer vores hjemmeside, laver indhold, layout,
installerer temaer og plugins. Med andre ord: Det er vores hjemmesides

maskinrum.
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Overblik: WordPress kontrolpanelet

Vi finder linket "Administration” frem, som vi noterede under installationen af
WordPress.

Nar du klikker pa det, ryger du til loginsiden til WordPress kontrolpanelet. Her
skal du indtaste de oplysninger, du brugte under din WordPress installation.

Velkommen til maskinrummet

Na - sé er vi her. Maskinrummet. Dette er "bagsiden” af vores WordPress
hjemmeside.

Vi holder bade kontrolpanelet og hjemmesiden dben pa samme tid, sa vi nemt
kan skifte mellem dem.

Kontrolpanelet. Der sker meget for gjnene. Men bare rolig, vi tager det trin-for-

trin.

@ @ MinDigitale Portefole 13 § 0+ Tilf Delete Cache

Skeermindstilinger v || Hjelp ¥
@ Kontrolpanel Kontrolpanel
Forside

Konfigurer dine SMTP godkendelser | indstillings menuen for at sende e-mail ved brug af Easy WP SMTP pluginet.
Opdateringer @3

A Indleg Status pa webstedshelbred ANV oa Hurtigt udkast AV o a

7 Medier Titel
Dit websteds helbred har det god, men der er stadig nogle

I Sider o ting, som du kan gore for at forbedre ydelsen og
sikkerheden
¥ Kommentarer Godl Indhold
Tag et kik p 4 elementerne pa Skeermbilledet med
[E WPForms webstedets sundhed. Hyad e dupéieciss:

A Udseende

£ Plugins Et overblik NEVIEN

< WP staging A 2indieg W 4 sider

& Brugere WordPress 5.6 med temast Twenty, Twenty-One

WordPress-begivenheder og -nyheder AV s
& Verktgjer
Deltag i en kommende begivenhed ner dig. ¢

Indstillinger Aktivitet o .
Qi sE0 Sepestudoivet ¢ Discussion Group: Introduction to Open-Source onsdag 1. sep 2021
Online 2:00 pm GMT+2

8.juni, 12:56 pm Noget om at leve
m v d 9 Wordpress Meetup september tirsdag 7. sep 2021
27. maj, 7:03 am WordPress - selv for en begynder Yot hress e w7 20

Want more events? Help ore the next one!

An Update on the Classic Editor Plugin
WP Briefing: Episode 15: A Very WordPress Blooper

Gutenberg Times: Theme.json Horizon, Classic Editor plugin extended, Gallery Block Refactor and
more - Weekend Edition #182

A Figur 9: WordPress kontrolpanelet

Det, vi ser nu, er kontrolpanelets forside.

| venstre side finder vi menuen, hvorfra vi kan tilgd hjemmesidens indstillinger,
funktioner og indhold.
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Gennemgang af kontrolpanelets menupunkter

Ja, vived det - der er meget at tage ind.

Det er sarligt her, man som nybegynder fgler sig overvaeldet. Man kan fa lyst til
at lukke fanen, ga en tur og aldrig vende tilbage!

Derfor opridser vi nu en raekke af de funktioner i vores kontrolpanel, vi kommer
til at arbejde med. S& kommer vi over den vaerste bereringsangst.

Indleg
Her opretter vi blogindlaeg til vores hjemmeside.

Vi laver i denne guide vores egen blogside, hvor de indlaeg vi opretter, kommer til
at blive vist.

Medier

Under kategorien Medier finder vi vores mediebibliotek. Her kan vi uploade alle
de filer, vi gerne vil bruge pa vores hjemmeside, sdsom billeder.

Vi kan uploade filer til vores mediebibliotek gennem kontrolpanelet til senere
brug, eller uploade dem direkte, mens vi er i gang med at redigere en side eller
etindlaeg.

Meget mere om det senerel

Sider
Det er her vi opretter sider - sdsom en forside, kontakt side eller blogside.

Kort sagt kan vi med sider opdele og strukturere vores hjemmesides indhold. Vi
opretter en raekke sider senere, nar vi gar i gang med at lave vores hjemmeside.
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Udseende

Temaer
Under udseende finder vi en del underkategorier. Temaer er den farste.

Der er automatisk en raekke af WordPress' egne temaer tilgeengelige. Vi kan se, at
det tema vi bruger i gjeblikket - Twenty Twenty-One - star som "Aktiv".

Under denne menu kan vi ogsa sgge efter andre temaer.

Der er et hav af temaer at vaelge mellem, bade gratis og kommercielle, og det er
en af fordelene ved WordPress.

Tilpas

Tilpas-menuen giver os adgang til vores temas indstillinger for vores
hjemmeside. Vi kommer szerligt til at anvende den, nar vi skal lave vores
hjemmesides layout.

Widgets
Widgets kan tilfare indhold og funktionalitet pa vores hjemmeside.

P& vores nuvaerende tema er der allerede indsat widgets sdsom "Seg”, "Seneste
indleeg"” og "Seneste kommentarer”. De ligger i bunden af vores side.

Der er mange muligheder med widgets, og vi kommer naermere ind pa dem.

Menuer

Det skal veere nemt for vores besggende at navigere rundt pa vores hjemmeside.
Det bruger vi en menu til.

Typisk ligger menuen i toppen af siden, i det man kalder for en "Header".

Vi laver en menu senere, hvor vi forbinder de sider, vi laver.
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Plugins
Kort sagt er plugins udvidelser, som tilfarer funktionalitet til vores WordPress

hjemmeside.

Vi kan fx finde plugins, som optimerer farten pa vores hjemmeside, giver os
mulighed for at lave en kontaktformular eller et vaerktgj til SEO (segemaskine
optimering) - og meget, meget mere.

Vi kommer til at arbejde med plugins i lgbet af guiden, sa du far syn for sagen.

Indstillinger

Under indstillinger kan vi, som navnet forteeller, eendre vores hjemmesides
indstillinger. Vi kan aendre pa alt fra hvilket format datoer vises i, til hvilke
billedstarrelser vi bruger i mediebiblioteket.

Vi kan ogsa @ndre sidetitlen - det navn, vi angav under installationen, og tilfaje
en beskrivelse.
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Opsummering af
kapitel 1

| dette kapitel har vi installeret WordPress pa vores webhotel. Vi gennemgik

vigtige oplysninger omkring vores installation og hjemmeside.

Vi fik styr pa vores hjemmesides sikkerhed, ved at aktivere HTTPS med Let’s
Encrypt og Tving-HTTPS.

Til slut skabte vi os et overblik over vores WordPress kontrolpanel, og lavede en
overordnet gennemgang af vigtige menupunkter.

Nu er vi klar til naeste skridt. Vi skal beslutte os for, hvilken hjemmeside vi skal
lave, hvordan vi skal strukturere den, og hvad vi skal have med af indhold.
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KAPITEL 2

Struktur: Hvilken
hjemmeside skal
vi lave

Sa langt sa godt. De indledende
gvelser er overstaet. Nu skal vi forbi,
hvilken slags hjemmeside vi skal lave.

Det er en god idé at ggre sig nogle
overvejelser omkring en hjemmesides
formal og emne.

| den forbindelse skal vi kigge pa
hjemmesidens struktur. Hvilke sider
har vi brug for, hvilket indhold skal vi
have med, og hvilken funktionalitet
skal der veere pa siden?



Hjemmesiden:
Vi laver en digital portefolje

Slgret er |gftet! | denne guide laver vi en digital portefglje.

Den stigende digitalisering har gjort det populaert med en personlig digital
tilstedevaerelse.

Vores portefglje fremstiller en freelance kultur- og eventplanlaegger, som har
en bred vifte af projekter at vise frem. Vores fiktive persona kan ogsa bookes til
bade foredrag og maeder.

Er du nysgerrig pa, hvordan din hjemmeside kan komme til at se ud, sa besgg
denne side: wordpressforbegyndere.dk

Du kan tilpasse portefgljen til dig selv, eller én du kender. Ellers fglger du bare
med og bruger vores persona.

Lad os ferst og fremmest fastlaegge vores hjemmesides struktur.

26


file:https://wordpressforbegyndere.dk/

Struktur og indhold

Side op og side ned

Hvilke sider har vi brug for pa en digital portefelje?

Ja, vi skal selvfglgelig have en forside.

Vi skal ogsa have en side, hvor vi kan vise vores projekter frem.

Vi skal praesentere os selv for omverdenen, og give besggende mulighed for at
kontakte og booke os. Derfor kan vi med fordel lave en "Hvem er jeg & kontakt"-

side.

Vores persona kan godt lide at reflektere over sit arbejdsliv og personlige liv.

Derfor giver det god mening med en blogside, hvor vi kan dele vores tanker.

Mine projeker

Hvem er jeg & kontakt

Min blog

Vi ender op med fglgende sider:
+ Enforside med en velkomsthilsen.
+ En"Mine projekter”-side, der skal vise de projekter, vi har lavet.

+  En"Hvem er jeg & kontakt"-side, hvor vi fortaeller om, hvem vi er. Den
fungerer samtidig som en kontaktside, hvor man kan booke os til et
mgde eller foredrag.

+ En"Min blog"-side, hvor vi deler vores tanker.
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Nar vi har oprettet siderne, laver vi en menu, der forbinder dem.

Sadan. Vores sidestruktur er pa plads. Vi vender blikket mod vores indhold.

Tanker om indhold

Hvad er det sa for noget indhold, vi skal have med?

Jo, vi kan overordnet set inddele vores indhold i to kategorier: Tekst og billeder.

Tekst - hvad skal pennen skrible?
Vi skal skrive tekst til de forskellige sider.
Vores forside skal byde besggende velkommen til vores hjemmeside.

"Mine Projekter”-siden skal beskrive de projekter, vi har lavet, og vise billeder af
dem.

En "Hvem er jeg & kontakt"-side kraever noget tekst, der forteeller noget om os.
Den skal ogsa indeholde vores kontaktinformation og en kontaktformular.

Vores blogside "Min blog” kommer til at indeholde vores blogindlaeg, hvor vi deler
vores personlige og professionelle tanker. Her skal vi have skrevet et par indlzeg.

[
PR
Billeder - show don’t tell

Billeder hjeelper med at give vores hjemmeside en visuel identitet, og samtidig
supplerer de - og forklarer - vores tekst.

Og hvad for en slags billeder, er vi pa udkig efter?

Vi skal have et forsidebillede, bannerbilleder, et webstedsikon (det lille billede/
ikon i browserfanen), et baggrundsbillede, billeder til vores blogindlaeg og, sidst
men ikke mindst, billeder, der repraesenterer vores projekter.
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Alle disse billeder finder vi i naeste kapitel, nar vi far haenderne ned i indholdet.

| falgende og sidste punkt skal vi overveje, hvilken funktionalitet, der skal veere
pa vores hjemmeside. Vi skal overveje vores tema, samt hvilke plugins og widgets
vi kunne fa brug for.

Udvidelser

Udvidelser, eller plugins, er en af WordPress' staerke sider.

Der er mange muligheder, og i denne guide forsgger vi at holde det sa simpelt og
overskueligt som muligt.

Tema
Med hensyn til tema, sa anvender vi temaet Twenty Twenty-One.

Nar vi skal give vores hjemmeside en grafisk overhaling, installerer vi et
plugin, der udvider temaet. Det giver os flere muligheder for at tilpasse vores
hjemmesides udseende.

Kontaktformular
Vived, at vi gerne vil give vores besggende mulighed for at booke os.

Vi kan ngjes med at skrive vores e-mail eller telefonnummer, men vi vil gerne
vise, at vi er med péa de digitale noder. Derfor finder vi et plugin, der hjeelper os
med at opsaette en kontaktformular.

Sociale medier

Apropos de digitale noder - vi vil ogsa gerne indsaette links til vores sociale
medier. Det bruger vi en widget til, som vi placerer i bunden af vores side, i det vi
kalder en "Footer”.
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SEO
SEO - segemaskine optimering - er vigtigt.

Med de fremadrettede briller pa, er vi interesserede i at give os selv de bedste
forudsaetninger for at dukke op pa Google. Derfor kan vi med fordel finde et
plugin, der kan hjeelpe os med SEO-delen af vores hjemmeside.

N3, det var en lzengere omgang. Men en vigtig én af slagsen. Selvom det er svaert
ikke bare at hoppe direkte til indholdet, sa er planlaegningsfasen essentiel for en
god hjemmeside.

Men.

Vores talmodighed skal ikke presses yderligere. Vi skal i gang med at lave vores
hjemmeside!
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Opsummering af
kapitel 2

| dette kapitel har vi klarlagt, hvilken slags hjemmeside vi skal lave - en digital

portefalje.

Vi har planlagt vores hjemmesides struktur - eller skelet - ved at fa styr pa de

sider, vi skal oprette.
Vi har overvejet, hvad vi skal have med af indhold i form af tekst og billeder.

Til sidst har vi teenkt over, hvilken funktionalitet - udvidelser - vi gerne vil have pa
vores hjemmeside. Her kom vi omkring tema, plugins og widgets.
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KAPITEL 3

Indhold:
Og sa til sagen!

Nu treekker vi for alvor handskerne
pa. Vi skal i gang med det, vi alle
har glaedet os til: At lave vores
hjemmeside.

Vi starter med at lave vores sider.
Efterfelgende opretter vi en menu, der
forbinder dem.

Nar skelettet er pa plads, gar vi i gang
med indhold. Vi g@r os fortrolige med
WordPress' block editor, som er det

veerktaj, vi kommer til at arbejde med,

nar vi laver indhold.

Vi finder og tilfgjer billeder til vores
mediebibliotek, sa vi kan bruge dem
pa vores sider og indlaeg.

| dette kapitel bekymrer vi os ikke sa
meget om hjemmesidens grafiske
udseende - det handler hovedsageligt
om at fa prevet kraefter med at lave
indhold.

| naeste kapitel giver vi vores
hjemmeside en grafisk overhaling.



Vi bygger vores hjemmesides skelet

Vi starter helt fra bunden med vores hjemmeside. Vi sletter derfor de standard-
sider, WordPress har tilfgjet.

Fra vores WordPress kontrolpanel klikker vi pa "Sider” i menuen til venstre. Her
ser vi en oversigt over alle de sider, der er oprettet.

Vi kan slette sider enkeltvist ved at klikke pa "Papirkurv” under hver side. | vores
tilfaelde sletter vi dem alle. Det ger vi ved at saette et flueben ud for hver side,

S .

eller ved at trykke pa "titel” gverst eller i bunden.

Titel

[v] Blog — Indlzegsside

[v) Eksempelside

v) Kontakt

[v) Lav dit website ved hjzlp af blokke — Forside

[v)] Om

3

Privatlivspolitik — Kladde, Side til privatlivspolitik

(v Titel

Flyt til papirkurv v H Anvend ]

A Figur 10: Vi sletter de standardsider

Med siderne markeret trykker vi pa drop-down menuen i bunden, hvor der star
"Massehandlinger”, og vaelger "Flyt til papirkurv”. Derefter klikker vi pa "Anvend”
knappen til hgjre.

Vi trykker nu pa "Indlaeg” i menuen til venstre, og sletter det blogindlaeg, der
ligger derinde.

Det sidste vi mangler, er at fjerne widgets fra vores sidefod. Vi gar ind under
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"Udseende” og derfra Widgets. Til hgjre kan vi se de tre widgets i vores sidefod.
Klik pa pilen ved hver widget og tryk slet.

Sidefod »

Tilfej widgets her for at fremkomme i din sidefod.

Fam
Seg '\)
Titel:
Slet | Feerdig
Seneste indlaeg v
Seneste kommentarer L2

A Figur 11: Vi fjerner widgets fra vores sidefod

Med et blankt lzerred er vi klar til at opbygge vores hjemmesides skelet!

Knogler pa skelettet - vi laver sider

Vi starter med vores forside.

o

Fra "Sider” klikker vi pa "Tilfgj ny” knappen i toppen af siden.

WordPress farer os ind pa den nye side. Det er vores fgrste mgde med
WordPress' block-editor, som vi redigerer vores indhold i. Men meget mere om
det lidt senere! Til at starte med giver vi vores side en titel, hvor der star "Tilfgj
Overskrift”.
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Tilf@) overskrift

A Figur 12: Vores forste side.

Vi kalder den "Min digitale portefalje”.

I hgjre hjgrne har vi mulighed for at trykke "Gem Kladde”. Det betyder, at
a@ndringerne er gemt, men at siden ikke er offentliggjort - altsa synlig pa vores
hjemmeside.

Vi trykker udgiv, sa vi kan tilfgje siden til vores menu.

Vores side er nu oprettet. Lad os gentage processen med de andre sider.
Overskrifterne pa de andre sider er: "Mine projekter”, "Hvem er jeg & kontakt” og
"Min blog".

For at komme tilbage til kontrolpanelet kan du klikke pa WordPress ikonet gverst
i venstre hjgrne.

S4, giv dig i kast med at lave siderne, og vend tilbage hertil. God forngjelse!

Gar alt efter planen har vi fglgende sider, som vi kan se fra side-menuen i
kontrolpanelet:
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(] Titel

[ ] Hwem er jeg & kontakt
(] Min blog
Min digitale portefglje

Mine projekter

A Figur 13: Vores skelet har faet knogler.

Raekkefglgen betyder ikke noget. Nar vi laver vores menu, bestemmer vi selv
raekkefolgen.

Nar siderne er oprettet, slar vi et smut forbi vores hjemmeside.
| gjeblikket ser vi kun en standardside.

"Hov", taenker du maske - "vi har jo lige oprettet en masse sider - burde de ikke
veere her?”

Ganske rigtigt, sa kan vi ikke se vores sider. Det er fordi, vi ikke har angivet vores
forside, og siderne endnu ikke er forbundet i en menu.

Derfor laver vi nu en menu.

Vi laver en menu og tilfojer sider

Menuen kommer til at vaere i vores header i toppen af siden.
Fra kontrolpanelet finder vi "Udseende” og derefter "Menuer”.
Vi beholder navnet "Primarmenu”.

Vi fjerner standardsiden "Hjem”. Klik pa pilen til hgjre i "Hjem"” boksen, og tryk pa
"fjern”.

Under "Tilfgj menuelementer” kan vi se vores sider.

Vi kan markere dem alle, ved at klikke pa checkboksen "Vealg Alle”, og derefter
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trykke pa "Tilfgj til menu”.

Siderne dukker nu op i hgjre side. Vi kan med musen traekke siderne rundt, og
styre deres placering i menuen. Siden i bunden bliver sidste menupunkt, og

omvendt.
Sider = Menunavn | Primeéer menu
Seneste Visalle Sog Treek hvert emne i den reekkefolge, du foretraekker. Klik pa pilen til hgjre for emnet for at afslore yderligere indstillinger.

Min Digitale Portefalje

Min Digitale Portefolje Side ¥
Min blog
Mine projekter
: 5 Side v
G Mine projekter Side
1 jt Si
Veelg alle Tilfg il menu Heaveijey KN
Min blog Side v
Indleg v
Brugerdefinerede links ¢
Menu indstillinger
Kategorier v
9 Tilfej automatisk sider Tilfoj automatisk nye sider uden forzeldre til denne menu
Visningsplacering ) Primzer menu

Sekundeer menu (pa nuveerende tidspunkt sat til: Sekundzer menu)

A Figur 14: Vi har lavet vores menu-struktur med vores oprettede sider.

Vi kan flytte rundt pé sidernes rcekkefalge i menuen.

Til sidst trykker vi pa "Gem menu” i hgjre hjgrne.
Og sa nemt er det - vores sider er nu tilfgjet til menuen!

Pa vores hjemmeside kan vi nu se menuen med vores sider i headeren.
Det gar hurtigt fremad: Vores skelet er ved at tage form.

Valg af forside og indlaegsside

Nu skal vi forteelle WordPress, hvilken side, der skal vaere vores forside, og
hvilken side, der skal indeholde vores blogindlaeg.
Fra kontrolpanelet gar vi til "Indstillinger” og veelger "Laesning"”.
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Det farste punkt vi ser, er "Din forside viser”. Lige nu er der krydset af i feltet
"Dine seneste indlaeg". Vi krydser i stedet af i feltet: "En statisk side”.

Nu kan vi veelge hvilken side, der skal vaere vores forside, og hvilken, der skal
veere vores indlaegsside. Med andre ord vores blogside.

Leeseindstillinger

Din forside viser () Dine seneste indlaeg

(®) En statisk side (veelg nedenfor)

Forside: | Min Digitale Portefglie v

Indleegsside: | Min blog v

— Veelg —
Hvem er jeg

Blogsider viser hgjst ‘ 10 ‘ Indlg Min Digitale Portefelje
Mine projekter

A Figur 15: Vi har nu valgt vores forside og vores indlcegsside.

o

Vi trykker pa "gem andringer” i bunden af siden. Nar vi besgger vores side,
kommer vi automatisk ind pa forsiden, og nar vi opretter et blogindlaeg, ryger det
under vores blogside.

Fra "Indstillinger” kan vi ogsa andre sidetitlen - navnet pa vores hjemmeside.

| gjeblikket er vores sidetitel "WordPress for begyndere”.
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For at aendre titlen finder vi punktet "Generelt”.

Vi aendrer sidetitlen til "Min Digitale Portefalje” og trykker "Gem andringer”.

Vores sider er nu oprettet og forbundet i menuen, og vi har indstillet vores
forside og blogside.

Giv dig selv et klap pa skulderen - du er naet leengere, end mange andre, der har
forsggt sig med WordPress!

Tiden er inde til at lave indhold. Vi kommer til at made vores nye, og maske
bedste ven, WordPress' block editor.

Indhold!

Lad os komme i gang med at lave noget indhold pa vores sider!
Vi skal abne vores forside til redigering i block editoren.

Vi kan fra kontrolpanelet finde vores sider og trykke pa forsiden, eller holde
musen over forsiden og trykke rediger. Alternativt kan vi inde fra selve
hjemmesiden trykke "Rediger side” fra topbjzelken.

Serg for, at du er pa forsiden "Min Digitale Portefglje”, sa vi redigerer den rigtige
side.

WordPress' Block Editor

Sa er vi her. Block editoren.
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rd skift til Kladde  Forhandsvis m - S

Min Digitale Portefalje

Start med at skrive eller tast / for at vaelge en blok

A Figur 16: Vores forside dben i WordPress’ block editor.

Block editoren er et veerktgj, der ggr det nemt at lave indhold i WordPress.
Lad os fa en forstaelse af, hvorfor det hedder en block editor.

Indholdet pa sider og indleeg i WordPress er bygget op ud fra en designmaessig
tilgang, hvor hver "blok” pa siden - et stykke tekst, et billede, en knap osv. - er en
blok for sig selv. Med andre ord er blokkene isolerede fra hinanden.

Det er et fleksibelt system, og det er der flere fordele ved.

Det gor det bl.a. nemt at flytte rundt pa vores blokke, nar vi har lavet dem, og nar
vi laver @ndringer pa én blok, pavirker det ikke de andre.

Der er mange forskellige typer af blokke i block editoren, og det kan virke en
smule overvaeldende. Vi tager dem hen ad vejen, som vi har brug for dem.

Den bedste made at lzere block editoren at kende pa, er ved at fa haenderne i det
digitale mudder. Vi kaster os ud i det!

En velkomsthilsen

Med forsiden aben i block editoren klikker vi pa teksten: "Start med at skrive [..]".
Pa den made gér vi direkte i gang med vores fgrste blok-element - et tekstafsnit.

Nar vi trykker, dukker der en veerktejslinje op for blok-elementet. Den laerer vi
bedre at kende i Igbet af guiden.
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ﬂEE:‘Z—‘E‘B I ® ~
A Figur 17: Veerktgjslinjen til et blok-element.

Vi skriver en velkomsthilsen. Du er ..velkommen.. til at finde pa din egen. Vi
bruger fglgende stykke tekst:

Ja, velkommen til min digitale portefalje.

Her vil jeg gerne vise dig de projekter, jeg har arbejdet pa gennem
tiden. Du kan bade se et udvalg af mine arbejdsprojekter og

personlige projekter.

Du kan lzese om, hvem jeq er, professionelt og personligt, ved at
klikke pa linket 'Hvem er jeg’ i menuen. Her kan du ogsa booke mig

til et foredrag eller en snak om et projekt.

Beseg gerne min blogside, hvor jeg reflekterer over lidt af hvert fra

livets vej.

Tak for dit besgg!

A Figur 18: Vores velkomsthilsen

Har du faet skrevet din velkomsthilsen? Godt!

Vi dbner indstillingerne for vores blok-element, sa du kan se, hvordan det ser
ud. Vi finder indstillingerne i hajre side af skeermen, hvor vi kan vaelge "Side”
eller "Blok”. Hvis du ikke kan se dem, sa tryk pa det sorte tandhjul averst i hgjre
hjgrne.
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Skift til Kladde Forhandsvis

A Figur 19: Tandhjulet Gbner sidens “Indstillinger”.

Vi trykker pa vores tekstafsnit, og kigger i blok-indstillingerne.

Side Blok x

[ Afsnit

Start med fundamentet for hele
forteellingen.

Skrifttype ~

Skriftstarrelse Brugerdefin

Standard ~ ‘ ‘ L

Nulstil

Linjehgjde

E

[}

Farve ~

A Figur 20: Blok indstillingerne for vores tekstafsnit.

Vi kan bl.a. endre skriftstarrelse og linjeafstand. Vi kan ogsa andre farven pa
teksten, og baggrundsfarven for blokken. Det piller vi ikke ved endnu - det
kommer vi til senere.

Fer vi opdaterer og gemmer velkomsthilsenen, tjekker vi en forhandsvisning af
vores side, og sikrer, at alt er som det skal veere.
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En forhandsvisning
@verst i hgjre hjerne kan vi trykke pa "Forhandsvisning”.

Her kan vi vaelge, hvilket format, vi gerne vil se en forhandsvisning pa. Vi kan
veelge Computer, Tablet eller Mobil.

Vores tekst fremstar fint i alle formater. P4 mobilen bliver bredden pa teksten
mindre, men den beholder sin formatering. Teksten bruger i stedet nogle flere
linjer.

WordPress sgrger for at vores hjemmeside bliver vist pa den mest optimale

made.

Inden for hjemmeside-verdenen kalder vi det for "responsivt design”. Det betyder
at elementerne pa vores hjemmeside skalerer og flytter sig, alt efter hvor meget
plads der er tilgeengelig pa den pagaldende skarm.

Nu har vi sikret os, at teksten fremstar paent og laeseligt pa alle formater. Vi kan
med ro i sjeelen trykke pa "Opdater”.

Tillykke - du har nu skrevet og udgivet dit fgrste stykke indhold pa din
hjemmeside!

Blok-element: Overskrift

Vivender tilbage til forsiden i block editoren. Vi skal preve kraefter med et nyt
blok-element: En overskrift.

Der er flere mader at lave en ny blok pa. Ja, det er lidt af en genganger i
WordPress - der er mange mader at ggre tingene pa.

1. Vikan trykke pa plusset i topbjaelken.
2. Vikan holden musen mellem to blokke pa siden, hvor et "+” dukker op.

3. Vikan klikke pa vores sidste tekstafsnit og trykke enter. Sa laver den
automatisk en ny blok til os, og plusset kommer frem i hgjre side.

Vi trykker pa plusset i topbjaelken. Vi er interesserede i den boks, der dukker op,
nar vi trykker pa plusset.
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kag je

Blokke Blokgrupper
TEKST
q n =
Afsnit Overskrift Liste
93 $a2
Citat Kode Klassisk
S =B
Preformatteret Fremhasvet Tabel

citat

A Figur 21: Udvalg af forskellige bloktyper, tilgiet gennem

plusset fra block editorens topbjcelke. Der er mange at veelge mellem.

Der er mange at veelge mellem! "Overskrift” elementet er et af de farste, vi stader

o

pa.

Vi kan ogsa sege efter et element. Prav at sege efter "Overskrift” - s dukker den
op i segefeltet.

Vi trykker pa "Overskrift”.

Hvis du har trykket pa plusset i topbjaelken, dukker blok-elementet op i bunden
af siden - vi flytter det om lidt.

Lad os veere ganske originale og skrive "Velkommen!”.

Vi kan traeekke elementet ved at holde musen over de to reekker med prikker i
vaerktgjslinjen, eller rykke det op trinvist, ved at klikke pa pilene til hgjre.

Nar vi traekker elementet, kan vi se en vandret, bla streg pa skeermen. Den
forteeller os, hvor elementet bliver indsat, nar vi slipper musetasten.
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Her viser vi, hvordan det ser ud, nar du traekker overskriften:

Du kan ogsa bessge min blogside, hvor jeg reflekterer aver nye

l“ = H2| = | B | & -~
elkommen!

A Figur 22: VI holder musen inde og troekker elementet.

mitale portefalje.

A Figur 23: Andet treek. Bemeerk den vandrette bla streg,

der viser hvor man kan indscette elementet

m[i] o
Velkommen!

H2 | =— | B | & ~

Velkornmen til min digitale portefalje.

A Figur 24: Vi slipper elementet i toppen af vores tekstafsnit.

Med overskriften pa rette sted trykker vi pa "Opdater”.
Og sa nemt er det - vi har nu fgrste version af en forside, vi kan vise frem!

Med vores nye viden om tekstafsnit og overskrifter, prgver vi nu kraefter med et
blogindlaeg.

Bagefter tager vi et kig pa mediebiblioteket, fgr vi fortsaetter med at lave indhold
pa vores andre sider. Sa kan vi komme i gang med at tilfgje billeder.
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Vi deler vores tanker - det forste blogindlaeg

Fra kontrolpanelet trykker vi pa "Indlaeg”, og derefter pa knappen "Tilfgj nyt”. Vi
ryger direkte til block editoren, hvor vi kan skrive en titel og vores indhold.

Vores blogindleeg kommer til at handle om, hvor nemt det er at komme i gang
med WordPress. Du er velkommen til at skrive dit eget.

Vi giver det titlen "WordPress - Selv for begyndere” og denne tekst:

WordPress er slet ikke sa kompliceret, som jeg havde indtrykket af.
Med WordPress' block editor er det utrolig nemt at lave et

blogindlzeg som dette, der bliver vist pa min blogside.

Nar man bruger et standard tema, som jeg ger nu, ser hjemmesiden

med det samme professionel og aestetisk flot ud.

WordPress er oplagt til at lave min digitale portefalje. Det er nemt
for mig at vise mine projekter, og dele de erfaringer jeg har gjort

mig.

Jeg gleeder mig til at fortszette rejsen fra WordPress begynder til
ekspert!

A Figur 25: Tekst til vores blogindlceg.

Hvis du laver den samme portefglje som vores, kan du kopiere teksten
(Windows: CTRL + C/Apple: CMD + C) fra blogindlaegget pa vores digitale
portefglje. Det kan du ogsa gere fremadrettet, med den tekst, der skal skrives.
Men det er god evelse, selv at fa fingrene i gang pa tastaturet.

Nar du er tilfreds med din tekst, sa udgiver du det. Det fungerer pa samme
made, som nar vi udgiver sider. Nar det er gjort, skulle det gerne automatisk

ende pa vores blogside.
Lad os lige tjekke.

Abn hjemmesiden, og tryk pa "Min blog” i menuen. Her kan vi se, at vores indleeg
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har fundet sin vej ind pa vores blogside!

For at genopfriske, sa sker det automatisk, fordi vi indstillede vores side "Min
blog” som vores indlaegsside.

Indlegget star med den titel vi angav, et uddrag af teksten, og et "Laes mere” link.
Det kan vi trykke pd, og sa ryger vi ind pa selve blogindlaegget.

Det ligner jo et rigtigt blogindlaeg - sddan!

For at gare vores indlaeg mere spaendende, kan vi passende finde et billede, som
optrader sammen med uddraget pa vores blogside.

Derfor slar vi nu et smut forbi mediebiblioteket.

Mediebiblioteket

Tekst er godt. Men billeder har en evne til at fange vores gjne, som tekst ikke har.

Fra mediebiblioteket har vi adgang til alle de mediefiler, vi uploader til vores
hjemmeside. Mediebiblioteket er ikke begranset til billeder - medier sdsom
tekstfiler og videoer haerer ogsa til her.

Vi skal finde vores farste billede. Men hvor finder vi billeder, som vi frit ma
bruge?

Gratis billeder pa Unsplash

| forbindelse med denne guide foreslar vi, at du opretter en bruger pa

hjemmesiden www.unsplash.com.

Det er et online billedarkiv, fyldt med gratis billeder i hgj oplgsning, som vi frit
kan bruge pa vores hjemmeside. Hvis du selv har nogle billeder, du gerne vil
bruge, sa sla dig les - det er vel at marke din hjemmeside!

Hvis du laver den samme portefalje, kan du finde og downloade alle de billeder,
vi kommer til at bruge fra linket i bunden af vores forside:
www.wordpressforbegyndere.dk. Du far billederne som en zip-fil, som du skal
udpakke i en mappe pa din computer, som du selv valger.

Har du oprettet en bruger pa Unsplash, sa sgg lidt rundt og se om du kan finde
et billede, du synes passer til dit indleg.
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| vores tilfaelde vaelger vi et billede af en PC-skaerm med WordPress pa - det
passer godt til vores blogindlaeg.

.

-8 0

A Figur 26: Billedet til vores indlceg.

Vi tilfojer billedet til mediebiblioteket

For at demonstrere hvordan mediebiblioteket fungerer, sa uploader vi det til
selve biblioteket.

o . o

Fra kontrolpanelet klikker vi pa "Medier” i menuen. Derefter trykker vi pa "Tilfgj

"

ny".

Vi kan traekke vores billede ind pa skaermen, eller vaelge det gennem stifinderen.
Vi har mappen med vores billede dben, sa vi traekker det ind pa skaermen og
slipper musetasten.
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=+ kopiering

Traek filer for at uploade

A Figur 27: Sadan ser det ud, ndr vi uploader

vores billede til biblioteket, ved at treekke det ind pd skeermen

Efter en kort teenkepause dukker billedet op i bunden. Det betyder, at billedet er
uploadet.

Vi kan se detaljer om billedet ved at klikke pa det.
Her kan vi bl.a. give det en titel, billedtekst og en beskrivelse.

Vi kan redigere billedet, ved at trykke pa "Rediger billede” knappen under selve
billedet. Her kan vi skalere og beskaere, samt vende og dreje billedet.

Du behgver ikke bekymre dig for meget om billedstarrelsen. Lige nu handler det
mere om at fa en idé om, hvordan mediebiblioteket fungerer.

Vi tilfejer billedet til vores blogindlaeg

Vi dbner indlaegget i block editoren - pd samme made, som vi gjorde med vores
forside.

Med indlzegget abent kigger vi pa indlaeggets indstillinger i hgjre side.
Under "Indlaeg” scroller vi ned og finder valgmuligheden "Udvalgt billede”.

Her trykker vi pa "Veelg udvalgt billede”. Vores mediebibliotek abner automatisk.
Tryk pa dit billede, og klik "Vaelg udvalgt billede”. Herefter trykker vi opdater pa
indlaegssiden.
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Udvalgt billede iy

Veelg udvalgt billede

Uddrag o

Diskussion ~

A Figur 28: Under indlceg scroller vi ned og
trykker pa "Veelg udvalgt billede”.

Pa vores blogside kan vi nu se, at vores billede er placeret over uddraget af vores
blogindlzeg.

WordPress — selv for
begyndere
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WordPress er slet ikke sa kompliceret, som jeg havde indtrykket af.
Med WordPress’ block editor er det utrolig nemt at lave et
blogindlzeg som dette, der bliver vist pa min blogside. N&r man
bruger et standard tema, som jeg ger nu, ser hjemmesiden med det
samme professionel og astetisk flot ud. WordPress er oplagt til...
Fortsaet |sesning af

A Figur 29: Vores indlceg har nu et udvalgt billede!
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Billedet er ogsa tilfgjet til selve blogindlaegget.

Nu har vi fgling med tekst og billeder. Vi er klar til at prave det naeste blok-
element, som kombinerer tekst og billeder. Det skal vi afpreve pa vores "Mine

projekter”-side.

Side: Mine projekter
Blok-element: Omslag

Vi skal afpreve et blok-element, der kombinerer billede og tekst. Det hedder et
omslag, og fungerer som et banner, fordi det kan "straekke” sig horisontalt pa
siden. Rent praktisk er det et blok-element, vi bruger til at introducere vores side,
hvor vi kan skrive tekst pa selve billedet.

Vi skal derfor finde et nyt billede, der passer til temaet for vores portefglje. Du
har frie haender til selv at veelge et.

Vivaelger et hav- og horisontbillede; det antyder, at vi er rettet mod fremtidens
muligheder - og hvem synes ikke om et naturbillede?

A Figur 30: Vores omslagsbillede.
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Vi uploader det til vores mediebibliotek efter alle kunstens regler - altsa precis,

som vi gjorde i forrige afsnit.
Nar du har fundet og uploadet dit billede, er vi klar til at ga til block editoren.
Vi abner "Mine Projekter” til redigering i block editoren.

Med siden aben i block editoren laver vi et nyt blok-element af typen "Omslag”.

™M Banner

Overfer et billede eller en video, eller veelg fra dit mediebibliotek.

Upload Mediebibliotek

A Figur 31: Viveelger et billede til vores omslag.

Vi trykker pa "Mediebibliotek” og veelger det billede, vi har fundet.

Sa dukker billedet op i omslaget:

EEEEED

Skriv titel...

A Figur 32: Vi har nu et billede i vores omslag.
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Som du kan se, kan vi skrive en titel pa billedet. Vi skriver et stykke tekst, der
praesenterer siden.

Mine projekter spander vidt og bredt. Her viser jeg

et uddrag af mine favoritter.

A Figur 33: Tekst i omslaget.

Nar du har skrevet din tekst, kan du med fordel markere den og trykke pa "B" i
veerktgjslinjen. Det gor skriften fed.

Vi vil gerne have omslaget til at straekke sig over siden. Det er der heldigvis rad
for - vi kan styre bade hgjden og bredden pa vores omslag.

Vi vaelger selve omslaget ved at klikke et sted pa billedet - ikke teksten - for at fa
veerktgjslinjen frem.

Erstat

— . e
LRIERIETRES
A Figur 34: Specifikke indstillinger for blok-elementet

Vi er interesserede i to indstillinger.

Vi trykker pa nr. 2 fra venstre og far en raekke justeringsmuligheder. Vi vil gerne
bruge muligheden, der hedder "Fuld bredde”.

Wow - sa skete der noget!
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Min Digitale Portefalje Tilpas E Hejsa, com_simply_wp_begynder [Ill

Mine projekter spander vidt og bredt. Her viser jeg
et uddrag af mine favoritter.

A Figur 35: Omslaget streekker sig nu horisontalt over skcermen.

Nu spaender omslaget hele skarmen horisontalt. Se eventuelt en
forhandsvisning af siden.

Vi trykker nu pa nr. 3 fra venstre: "Ret indholdsposition”, hvor vi kan styre
placeringen af vores tekst i omslaget.

Viveelger at beholde teksten centreret i midten.

Vi har nu justeret bredden og tekstens placering. Vi kan ogsa justere hgjden pa
omslaget.

Vi kan nejes med at traekke i den bla linje under omslaget. Vi kan ogsa styre
hgjden under omslagets blok-indstillinger i hgjre side.

Vi finder feltet: "Dimensioner”, og satter en minimumshgjde pa 500 pixels. Sa
er der god plads mellem teksten og omslagets kanter. Billedet far ogsa lov at
fremsta tydeligere.

Lad os kigge lidt neermere pa blokindstillingerne for omslaget. Vi har nemlig
nogle muligheder for at tilpasse det yderligere.

Under "Overlejringer” kan vi styre gennemsigtigheden pa billedet. Vi vil gerne
gore vores omslag en smule lysere, sé vi saetter gennemsigtigheden til 30%.

Under "Medieindstillinger” ger vi vores billede til en fastgjort baggrund. Vi slar
det til, bner en forhandsvisning og scroller ned ad siden.

Det er ret flot, ikke?
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En fastgjort baggrund tilfajer en simpel men visuelt moderne og flot effekt.

Vi har nu en fin introduktion til vores side. Vi vender hoved og haender mod det
naeste blok-element "Medie & Tekst". Vi skal bruge blok-elementet til at vise og

beskrive vores projekter.

Blok-element: Medie & Tekst

Med "Mine projekter” aben i block editoren opretter vi et nyt blok-element af
typen "Medie & Tekst".

B

!ss:“ - B

i Medieomrade

Overfer en fil, eller veelg en fra dit mediebibliotek. |nd hO!d

Upload Mediebibliotek

A Figur 36: Vores forste "Medie & Tekst” blok-element.

I medieomradet til venstre kan vi indsaette et billede. | indholdsfeltet til hgjre kan

vi tilfgje vores tekst.

Fer vi beslutter os for, hvilke projekter vi gerne vil vise, og finder tilhgrende
billeder, bygger vi skelettet for indholdet op.

Viindsaetter i alt fire blok-elementer af typen "Medie & Tekst". Vi vil vise to
professionelle projekter og to personlige projekter. Vi indsatter derfor ogsa to
blok-elementer af typen "Overskrift” - en til hver sektion.

Vi starter med at indseette de tre "Medie & Tekst” blok-elementer, vi mangler.
Vi placerer dem under hinanden. Derefter tilfgjer vi to blok-elementer af typen
"Overskrift” og placerer dem over hver deres sektion.

56



Skriv overskrift...

i Medieomrade

i Medieomrade

Skriv overskrift...

i Medieomrade

i Medieomrade

A Figur 37: Vi har bygget skelettet til indholdet

pa vores “Mine Projekter”-side.

Vores projekter

Vi har gennemgaet en masse indstillinger og funktioner indtil nu - og maske
er mange af dem helt nye for dig. Er du en smule gr i hovedet, er det ganske
forstaeligt!

Vi snupper en lille teenkepause, og beslutter os for, hvilke projekter vi gerne vil

vise.

Vores fiktive persona er en kultur- og eventplanlaegger. Derfor praesenterer vi en
raekke (fiktive) kulturprojekter. Tilpasser du portefgljen til dig selv, er det helt op
til dig, hvad du gerne vil vise.

Vores professionelle projekter:

1. En festival, vi var med til at stable pa benene, som skulle stgtte op om ny

musik, litteratur og kunst.

2. En udvikler- og designer-jam, hvor malet var at skrive programmer eller
lave applikationer under temaet "faellesskab”.
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Vores personlige projekter:
1. Etforedrag vi afholder om kultur i den digitale tidsalder.

2. Natur retur: Et fotoprojekt med fokus pa naturens rolle i den digitale
verden.

Tilpasser du portefgljen til dig selv, sa tag dig den tid, du har brug for.

Har du dine projekter pa plads? Godt. Sa skal vi finde billeder, der repraesenterer
vores projekter.

Billeder og tekst til vores projekter

Ga med fordel tilbage pa Unsplash og find en raekke billeder, der passer til dine,
eller vores, projekter. Har du brug for inspiration, kan du laengere nede se de
billeder, vi veelger til vores.

Nar du har uploadet dine billeder til mediebiblioteket, abner vi "Mine projekter”
til redigering i block editoren.

Vi indsaetter et billede til hvert "Medie & tekst"-element ved at trykke pa
"Mediebibliotek”-knappen pa elementet.

Nar vi har tilfgjet billederne, skal vi skrive noget tekst til hvert projekt.
Beskrivelsen af vores projekter, kan du se ved at besgge linket i starten af
guiden, eller i fglgende illustrationer:
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Mine samarbejdsprojekter

Festival: Ekko fra den anden side
En fostival med folus pa musik, literatur o kunst

Formalet var at belyse de ofte usete kunstnere og genrer, der ofte bevieger sig

under mainstream-radaren.

Vi indgik i samarbejde med sterre og mindre kulturelle organisationer og
foreninger. Festivalen lab af stablen henover en weekend, og havde mange

besggende.

Udvikler- og designer-jam

En udvikler- og designer-jam, fvor malet var at skrive programmer aller lave

applikationer under temaet “fellesskab’

Der blev udvildet alt fra programmer, der indsamlede statistik over events
Danmark, applikationer, der viste, hvor der foregik events i byan, samt spil, som

krasvede at man hjalp hinanden, for at na i ma

A Figur 38: Tekst til vores samarbejdsprojekter.
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Mine personlige projekter

Kultur i den digitale tidsalder
En foredragsserie jeg er saerligt stolt af.

Jeg tog forskerbrilleme pé, og undersagte hvardan den digitale tidsalder har

pavirket hvordan vi bedriver kultur og kulturelle arrangementer.

Du kan stadig booke mig til dette foredrag. Ga ind p4 siden “Hvem er jeg”, hvor
du finder en kontaktformular.

Natur retur

Et projekt med udgangspunkt i min glade ved at fotografere.

Jeg opfordrede folk til at tage bill=der, der udtrykte deres syn p& naturens plads

i den digitale verden, og dele deres resultater.

Foto-serierne blev udstillet pa et museum.

A Figur 39: Tekst til vores personlige projekter.

Vores beskrivelser er pa plads. Nu skal vi fa vores projekter til at skille sig mere
ud fra hinanden.

Vi kan bytte om pa placeringen af billede og tekst i hvert element, sa vi far en
form for siksak effekt.

°

Vi trykker pa "Medie & Tekst"-element nr. 2, sa vi far veerktajslinjen frem. Vores
blok-element star som "Vis medie til venstre”. Vi vil gerne bytte om, sa billedet
vises til hgjre. Det gor vi ved at trykke pa indstillingen "Vis medie til hgjre”.
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Festival: Ekko fra den anden side

En festival med fokus pa musik, litteratur og kunst.

Formalet var at belyse de ofte usete kunstnere og genrer, der ofte beveeger sig
under mainstream-radaren.

Viindgik i samarbejde med starre og mindre kulturelle organisationer g
foreninger. Festivalen ob af stablen henover en weekend, og havde mange
besggende.

Udvikler- og designer-jam

En udvikler- og designer-jam, hvor malet var at skrive programmer eller lave

applikationer under temaet “fallesskab

Der blev udviklet alt fra programmer, der indsamlede statistik over events i
Danmark. applikationer, der viste, hvor der foregik events i byen, samt spil, som

krzevede at man hjalp hinanden, for at na i mal.

A Figur 40: Vi har justeret vores billeder, s de skaber en siksak-effekt.

Vi gor det samme ved blok-element nr. 4.

Sadan! Hvert projekt far nu lov til at skille sig ud, og vores side har en mere

tydelig visuel identitet.

Side: Hvem er jeg & kontakt

Vi dbner siden til redigering i block editoren.
Vi starter med at klargere sidens indholdsstruktur.

Vi laver et omslag med et tekststykke som overskrift. Tekststykket fortaeller kort,

hvem vi er.
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Jeg er en freelance kultur-og eventplanlzegger.

Jeg har i mange ar arbejdet og beskaftiget mig med
kultur i alle dets former og afskygninger.

A Figur 41: Omslaget til vores "Hvem er jeg & kontakt"-side.

Det naeste vi skal, er at forteelle om vores forhold til kultur.

| denne forbindelse skal vi afprgve et nyt blok-element - kolonner.

Blok-element: Kolonner

Vi laver et nyt blok-element under omslaget. Find blok-elementet "Kolonner”.
Vi far en raekke forskellige variationer at veelge mellem - altsa hvor mange
kolonner, vi gerne vil have.

Vi starter med 3 kolonner - variationen "33 / 33 / 33", S& far vi tre kolonner med
et plus i midten. Her kan vi tilfgje blok-elementer.

Vivil gerne lave 3 punkter om kultur med en overskrift til hver. | hver kolonne
laver vi farst en overskrift, og bagefter et almindeligt tekstafsnit. Det ger vi ved
alle tre blokke.
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Grundsten Dynamisk Skabertrang

I mine gjne er kultur Kultur er dynamisk og Mennesket har
grundstenen for, at vi under konstant en iboende
kan mgde hinanden udvikling. Vi former trang til at
som mennesker - i det kulturen, og den udtrykke sig
personlige mgde savel former os. Derfor selv og sit indre.
som pa tveers af synes jeg det er Her er det
landegreenser. interessant at seerligt kunsten,
beskaeftige mig med. der bliver et
middel mod
malet.

A Figur 42: Vores kolonne med tre nedslagspunkter.

Kolonnerne ser en smule maste ud, og teksten straekker sig et stykke ned ad
siden. Lad os give dem lidt mere anderum.

| topbjeelken trykker vi pa de tre vandrette streger, der hedder "omrids”.

A Figur 43: [ sidste punkt til hgjre finder vi

indstillingen "omrids”.

Vi far en hierarkisk liste frem med alle de blok-elementer, der er pa vores side.
Vi trykker pa "Kolonner”. Vi far veaerktgjslinjen frem for hoved-kolonnen. Her skal
vi @ndre justeringen fra "Bred bredde” til “Fuld bredde"” - ligesom vi gjorde med

omslaget.

Vi tilfgjer en overskrift over kolonnen, og andrer tekstjusteringen - bade pa
overskrift og tekstafsnit - til "Centrer tekst".
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Kultur for mig

Grundsten Dynamisk Skabertrang
I mine gjne er kultur grundstenen Kultur er dynamisk og under Mennesket har en iboende trang
for, at vi kan mgde hinanden som konstant udvikling. Vi former til at udtrykke sig selv og sit indre.
mennesker - i det personlige kulturen, og den former os. Derfor Her er det seerligt kunsten, der
made savel som pa tvaers af synes jeg det er interessant at bliver et middel mod mélet.
landegraenser. beskaeftige mig med.

A Figur 44: Vores feerdige kolonne med overskrift.

Vi klargar nu en sektion, hvor man kan booke os til et mgde eller et
foredrag. | kapitel 5 installerer vi et plugin, der hjselper os med at lave en flot
kontaktformular.

Vi skal bruge en overskrift og et tekstafsnit, der fortzeller om, hvad man kan
booke os til.

Book et made eller et foredrag

Har du en idé til et projekt? Sa kontakt mig endelig. Jeg er altid klar

pa en uforpligtende snak.

Jeg holder foredrag om kulturens betydning, og dynamikkerne i
kulturelle arrangementer. Er det noget, der kunne have interesse,
hvad enten du kommer fra en virksomhed, lzeringsinstitution eller

andet, sa hiv endelig fat i mig.

//Her kommer vi til at bruge et plugin, der hjelper os med at lave en

flot kontaktformular.

A Figur 45: | kapitel 5 installerer vi et plugin til at

lave en kontaktformular.

Det sidste vi gar, er at lave en sektion med gvrige kontaktinformationer. Vi laver
en overskrift og igen laver vi et blok-element af typen kolonne med tre kolonner.
Her skriver vi en fysisk adresse, en mailadresse og et telefonnummer.
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@vrige kontaktinformationer

WordPressvej 101 kultur@kultur.wp TIf: 01 02 03 04

A Figur 46: Vores gvrige kontaktinformationer.

Vi er ved at vaere i mal med indholdet pa vores sider! Vi er naesten klar til at
svinge penslen. Vi mangler kun nogle smating.

Side: Forside

Vores forside skal have et omslagsbillede.

Vi dbner forsiden i block editoren og tilfgjer et omslag samt et billede. Teksten
kan veere titlen pa vores hjemmeside, eller hvad der passer til din side. | vores
omslag genbruger vi billedet fra "Hvem er jeg & kontakt"-siden.

Min Digitale Portefglje

A Figur 47: Omslagsbillede til forsiden.

Vi tilfejer ogsa et webstedsikon til vores hjemmeside. Et webstedsikon er det
ikon, man kan se i browserfanen til venstre for hjemmesidens titel.

Vi dbner "Tilpas”-menuen - vores temas indstillinger. Det kan vi gare fra
kontrolpanelet under "Udseende”, eller ved at dbne vores hjemmeside og klikke
"Tilpas” i topbjeelken.

Viveelger det farste felt, der hedder "Webstedsidentitet”.
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Du tilpasser (7]
Min Digitale Portefalje

Aktivt tema :
Twenty Twenty-One Skift

Webstedsidentitet >
Farver & Merk tilstand
Baggrundsbillede

Menuer

A Figur 48: Vi veelger "Webstedsidentitet” i Tilpas-menuen.

°

Vi trykker pa "Veelg ikon for webstedet”, og vaelger et billede fra mediebiblioteket.

Med billedet valgt trykker vi "Beskaer billede” i hgjre hjerne. WordPress opretter
en kopi af billedet til os med de rette stgrrelsesforhold.

Og sadan - sa har vi et webstedsikon i vores browserfane!

- Min Digitale Portefglje - se mine X +
A Figur 49: Vi har indsat et webstedsikon.
Vores hjemmeside begynder at tage form. Vores indhold er pa plads, og nu skal

vi style vores hjemmeside.

Vi hopper videre til naeste kapitel i vores WordPress eventyr!
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Opsummering af
kapitel 3

| dette kapitel har vi haft haenderne fulde med at lave indhold pa vores

hjemmeside.

Vi har arbejdet med WordPress' block editor, og vi har stiftet bekendtskab med
en raekke ofte brugte blok-elementer: Tekstafsnit, overskrift, billeder, omslag,
medie & tekst og kolonner.

Vi har gennemgaet forskellige funktioner og indstillinger for block editoren og de
enkelte blok-elementer.

Vi har lavet indhold til alle vores sider, og skrevet vores farste blogindlaeg.
Vi har lzert, hvad mediebiblioteket er, og hvordan vi uploader billeder til det.
Til slut tilfgjede vi et webstedsikon.

Nu gar vi for alvor i gang med at sende vores hjemmeside ind i det 21.
arhundrede!
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KAPITEL 4

Layout:
Fra rendesten
til rigdom - vi
svinger penslen

Nu har vi en hjemmeside fyldt med
sider og indhold - og det er jo godt!

Indholdet i sig selv er selvfalgelig
vigtigt. Men for at det skal komme til
sin ret, skal det praesenteres pa en
visuelt appetitlig facon. Med andre ord
er det en form for visuel forteelling, der
stimulerer den besggendes interesse i

det, vi preesenterer.

Stilmaessigt sker der i gjeblikket

ikke forfeerdeligt meget pa vores
hjemmeside. Den kunne sa at sige
godt traenge til et nyt seet tgj. Lad

os traede ind i rollen som digitale
skreeddere, og ifgre vores hjemmeside
nogle fine klaeder.



Tema: Vi udvider Twenty Twenty-One

Med gje for at dette er en guide for begyndere, giver det god mening at arbejde
videre i det tema, vi allerede bruger.

Vi installerer vores fgrste plugin, der udvider vores varktgjskasse til layout.

Vores farste plugin

Plugin’et vi skal installere hedder "Twentig". Det udvider tilpasningsmulighederne
i vores tema. Og hvad vil det egentlig sige?

Temaet Twenty Twenty-One har i sig selv nogle begraensninger for, hvad vi kan
2ndre i selve designet. "Twentig” pluginet giver os flere muligheder for at aendre
vores hjemmesides udseende. Vi kan bl.a. 2endre pa det overordnede layout, og
vi far mere kontrol over farver, tekst, blog samt header & footer - og mere til.

Vi installerer Twentig
Proceduren for at installere og aktivere et plugin i WordPress er meget ligetil.
Fra kontrolpanelet finder vi menupunktet "Plugins”.

Vi trykker pa "Tilfaj nyt” i toppen af siden.

Plugins | Tilfej nyt

Alle (6) | Aktive (2) | Inaktive (4) | Opdatering

Massehandlinger v | Anvend

A Figur 50: Vi trykker pd "Tilfaj nyt” under Plugins-menuen.

Vi taster "Twentig” ind i segefeltet til hgjre. Plugin'et dukker frem som resultat. Vi
kan trykke pa "Flere detaljer” for at lzese naermere om plugin‘et.
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Toolkit for Twenty Twenty & Installer nu ]
Twenty-One, Gutenberg Blocks

Flere detaljer
Supercharge Twenty Twenty-One & Twenty
Twenty with starter websites, Customizer options,
enhanced Gutenberg blocks, block...

Af Twentig

97 Sidst opdateret: 1 uge siden

10.000+ aktive installationer v Kompatibel med din version af WordPress

A Figur 51: Vi har fundet plugin’et Twentig.

Vi trykker pa "Installer nu”-knappen.

Den teenker sig lidt om, mens den installerer, og sa skifter knappen til "Aktiver”.
Nar man installerer et plugin, aktiveres det ikke med det samme. Det er en
sikkerhedsforanstaltning, i tilfaelde af, at plugin’et ikke er kompatibelt med et

andet plugin, eller hvis man gerne vil se pluginet an, far man anvender det.
Vi har dog ikke noget at frygte, sa vi trykker "Aktiver”.

Vi fgres tilbage til oversigten over vores plugins, og her kan vi se det pa listen.

() Twentig A toolkit for Twenty Twenty-One & Twenty Aktiver autoopdateringer
Deaktiver Twenty that helps you build a beautiful
website. Easily.

Version 1.3.2 | Af Twentig | Vis detaljer

A Figur 52: Vores plugin er nu pa listen over

installerede plugins i vores kontrolpanel.

Og sa nemt er det at installere et plugin! Nu er vi klar til at style vores hjemmeside.
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Vi gor os tilpasse med Tilpas-menuen

Lad os komme i gang med at bruge vores nye plugin. Det ggr vi i "Tilpas”-
menuen.

o

Den abner vi ved enten at ga til vores hjemmeside og trykke pa "Tilpas”, som vi
finder i topbjaelken, eller fra kontrolpanelet under "Udseende”.

Aktivt tema 2
Twenty Twenty-One Skift ‘

Webstedsidentitet

Farver & Merk tilstand
Baggrundsbillede

Menuer

Widgets

Forsideindstillinger

Indstillinger for uddrag

Twentig Options >
Twentig Starter Websites

Ekstra CSS

A Figur 53: "Tilpas™-menuen. Her kan vi styre en lang

reekke indstillinger for vores hjemmeside.

Her finder vi "Twentig Options” i bunden af menuen, som giver os adgang til
vores nye plugin.

Vi starter med at dyppe penslen og farver vores hjemmeside!
En verden af farver

Fra tilpas-menuen dbner vi "Farver & merk tilstand”. Herfra styrer vi de
overordnede farver pa vores hjemmeside.
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Body

Baggrundsfarve

Text Color

Content Link Color

A Figur 54: Udsnit of tilpasningsmuligheder for

farver pd vores hjemmeside.

For at demonstrere, @&ndrer vi midlertidigt baggrundsfarven. Tryk pa "Velg en
farve”. Der dukker en farvevalger op pa skaermen. Vi valger farven sort - enten i
farvelinjen i bunden, eller ved at trykke pa den sorte farve i farveveelgeren.

Sa snart vi trykker, slar a&ndringen igennem.

@MIN DIGITALE PORTEFGLIE Min Digif falie Mine projekter Hvemerjeg Min blog

Min Digitale Portefalje

Velkommen!

A Figur 55: Vi har nu en sort baggrundsfarve pa vores hjemmeside.
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Er man utilfreds med en farve, kan man altid trykke pa "Velg farve” og derefter
knappen "Standard"”. Sa far vi den originale farve tilbage.

Farveskema med hex-koder

Det er vigtigt at vaere konsistent med farver. Det hjeelper med at skabe en visuel
identitet.

Det er en fordel at lave et dokument med en oversigt over de forskellige farver,
man bruger pa sin hjemmeside - et sdkaldt farveskema.

Vi kommer til at bruge "hex-koder”. Det er en farve-kode, vi kan kopiere, nar vi
har justeret en farve.

Under farveveelgeren kan vi se hex-koden til hgjre for farven. Den starter med
"#"-symbolet og efterfalges af en blanding af seks tal og/eller bogstaver. Trykker
vi et vilkarligt sted pa farveveelgeren, ser vi at hex-koden aendrer sig.

Baggrundsfarve

. Veelg en farve ‘ #0z0404 | | Standard

A Figur 56: Eksempel pa en vilkarlig hex-kode.

Vi gemmer vores hex-koder, sa de er nemme at finde. Dermed sgrger vi for,
at vi far den samme farve hver gang, vi indsaetter hex-koden et sted pa vores
hjemmeside.

Til vores baggrund bruger vi en merkegra farve med hex-koden #131f26.
Tekst farven aendrer vi i feltet "Text Color”.

Viveelger en varm tekstfarve, der harmonerer med billedet i vores forsides
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omslag. Derfor vaelger vi en orange-justeret farve med hex-koden #ea9412.

Du kan justere farverne, sa de passer til dine billeder eller din hjemmeside. Du
har frit slag til at eksperimentere.

Min Digitale Portefalje

Velkommen!

kommen tl min digtale portefaje.

Header

A Figur 57: Vi har tilfgjet vores baggrundsfarve og tekstfarve.

Nu vaelger vi farverne i vores header. Det gor vi under overskriften "Header” i

farvemenuen.

For visuelt at adskille vores header fra baggrunden, sendrer vi baggrundsfarven i
vores header til en almindelig sort - eller hex-koden #000000.

"Site Title Color” er farven pa vores sidetitel, og "Link Color” er farven pa vores
menupunkter. Vi giver teksten i vores header farven hvid.

Punktet "Link Hover/Active Color” styrer farven pa vores links, nar vi holder
musen over, og nar vi har trykket pa et link. Vi bruger en mere afdeempet version
af vores brgdtekst-farve. Hex-koden er #ea9412.

@MIN DIGITALE PORTEF@LIE @ linDitalePortefolle - Mineprojelter  Hemerieg  Minbog

A Figur 58: Vores header har nu faet sine egne farver.

Nar vi er tilfredse med farverne, trykker vi udgiv. Nar vi klikker rundt pa vores
sider, ser vi, at farverne er andret alle steder.
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Det ligner allerede noget! Og det viser, hvor meget farver betyder for en
hjemmeside.

Valg af skrifttype og skriftstorrelse

| gjeblikket bruger vores hjemmeside en standard font (skrifttype) og
skriftstarrelse. Det vil vi gerne aendre pa.

Vi finder indstillingerne for tekst under “Fonts” i Twentig Options.

Presets

Choosing a preset will override all the font settings.

View Presets v

Body

Body Font

System Ul Font .

Body Font Size (px)

Body Line Height

A Figur 59: Fra Font menuen kan vi styre

universelle tekstindstillinger.

"Body Font” er vores bradtekst. Vi vaelger at bruge den populaere skrifttype
"Lato”. Den finder vi ved at trykke pa drop-down menuen og sege efter den.

Lato er en blgd, varm og inviterende skrifttype, og samtidig professionel. Den
passer til mange formal, og kan kombineres med mange andre populaere
skrifttyper.

Vi seetter skriftstarrelsen pa vores bredtekst til 16px. Linjehgjden saetter vi til 1,5.

Vi veelger ogsa Lato til vores overskrifter. "Headings Font Weight” styrer "vaegten”
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af vores font - om den er tyk eller tynd. Vi vaelger "Bold 700", som er en tydelig

overskrift.

"Site Title” styrer vores sidetitel i vores header. For at sidetitlen ikke fylder for
meget, saetter vi "Site Title Font Size” til 22px.

Under "Primary Menu” saetter vi skriftstgrrelsen til 16px.

Med farver og tekst pa plads gar vi videre til vores hjemmesides overordnede

layout.

Vi justerer vores overordnede layout

| Twentig Options finder vi gverst "Site Layout”. Her har vi tre muligheder:

+ Site Max-Width (px)
«  Text Width (px)

+  Wide Width (px)

Med disse indstillinger kan vi styre bredden pa vores hjemmeside og dens
indhold.

Site Max-Width styrer den maksimale bredde pa vores hjemmeside i pixels. Lige
nu fylder siden hele skaermens bredde.

Text Width styrer bredden pa vores tekst.

Wide Width styrer bredden pa blok-elementer, der er justeret som "Bred
bredde”. P vores side med projekter er vores Tekst & Medie elementer justeret

som Bred Bredde.
Vi saetter Site Max-Width til 1200px, Text Width til 600px, og Wide With til 1200px.

Vi ser nu at der pa begge sider er afstand mellem headeren og indholdets
bredde. Bredden pa vores tekst-element(er) er ogsa blevet formindsket.
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MIN DIGITALE PORTEF@LIJE

A Figur 60: Vi har cendret Site Max-Width.

Bredden pa vores side er reduceret.

Efter vi har endret Max-Width, far vi et nyt felt i vores farveindstillinger, der
hedder "Inner Background Color”. Det gar vi, fordi vores indholdslag har faet sin
egen bredde, som adskiller og eksponerer hovedlaget bagved, som har vores gra
baggrundsfarve.

Det kan vi demonstrere ved at farve feltet "Inner Background Color”.

Vi gar tilbage til farveindstillingerne i tilpas-menuen og finder det nye felt. Og her
ser vi det smarte ved hex-koder: Vi kopierer blot hex-koden fra vores nuvaerende
baggrundsfarve, og indsaetter den i det nye felt. Derefter sendrer vi farven pa
hovedbaggrunden til almindelig sort.

Min Digitale Portefalje

Velkommen!

A Figur 61: Vi har tilfojet en sort baggrundsfarve, og

vores gra farve til vores “indre” baggrund.

Nukanvitydeligt seforskellen pa hovedbaggrunden ogvoresindre baggrundsfarve.
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Vi tilfojer et baggrundsbillede

| stedet for den sorte baggrundsfarve, indsaetter vi i stedet et baggrundsbillede.

For at tilfgje et baggrundsbillede vaelger vi i tilpas-menuen "Baggrundsbillede”. Vi
bruger billedet fra forsidens omslag, hvilket giver en flot visuel effekt.

Baggrundsbillede

Fiern Skift billede

Forudindstillet

i

| Fyld skeerm v

Billedposition

K|+ |2

« o >

¥ | 4| N

A Figur 62: Indstillinger for vores baggrundsbillede.

Vi veelger "Fyld skaerm”, sa billedet daekker hele vores baggrund. Under
"Billedposition” veelger vi cirklen i midten - det centrerer vores baggrundsbillede.
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MIN DIGITALE PORTEF@LIJE Min Digitale Portefalie ~ Mine projekter Hvemerjeg Minblog

Min Digitale Portefalje

Velkommen!

A Figur 63: Vores nye, flotte baggrundsbillede.

Nar vi scroller ned ad siden, holder baggrundsbilledet den samme sterrelse og
position, fordi vi valgte indstillingen "Fyld skaerm”.

| de folgende afsnit far vi styr pa vores header og footer. Bagefter gar vi fra side
til side og giver hver af dem et ansigtsleoft.

Fer vi ger det, skal vi @ndre pa noget, der er falles for alle vores sider - vi skal
skjule sidetitlerne.

Torn i ojet - vaeek med standard sidetitler

Vi lavede en titel til hver side, da vi oprettede dem. De skal vaek.

Det er nok med titlerne i menuen og vores omslag pa siderne. Samtidig fylder de
meget og fjerner fokus fra vores omslag.

Vi far tilmed en visuel sidegevinst ved at fijerne det omrade, sidetitlen indtager,

mellem vores omslag og vores header.

Fra kontrolpanelet gar vi til "Sider” i menuen. Vi vaelger en vilkarlig side og klikker
pa "Lynrediger”.

Vores plugin hjaelper med at fjerne sidetitlen. Vi anvender en Twentig-skabelon i
stedet for en standard-skabelon - det aendrer ikke vores indhold.
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LYNREDIGER

Titel ‘ Mine projekter ‘ Foraelder ‘ Overside (ingen foraelder) v ‘

Korttitel ‘ mine-projekter ‘ Rekkefolge ‘ 0

Dato ‘ 04 H 06-jun v H 2021 |u ‘ 14 H 17 | Skabelon I Twentig - No title VI
Standard-skabelon
Twentig - No header, no footer

Adgangskod ‘ | -eLLer- (] privat () Tillad kor

Twentig - No title
Twentig - Transparent header
Twentig - Transparent header light

Status

A Figur 64: Vi "lyn” redigerer vores side, og cendrer skabelonen

til "Twentig - No title”. Dermed fjerne vi sidetitlen.

Vi klikker pa drop-down menuen "Skabelon” til hgjre, vaelger "Twentig - No title”
og trykker opdater.

Vi gor det samme pa alle vores sider.

Sidetitlerne skulle gerne vaere vaek, nar vi klikker rundt pa vores sider

Header & Footer

Vi styler nu vores header og laver en footer.

Det er to vigtige elementer, som er til stede pa de fleste hjemmesider. | headeren
rykker vi rundt pa vores sidetitel og menu. Vi ger vores header "sticky”, hvilket
betyder, at den fglger med ned ad siden, nar vi scroller.

Vi laver en minimalistisk footer, hvor vi tilfgjer en widget med link-ikoner til vores
sociale medier.

Vi styler vores header

Fra tilpas-menuen og Twentig Options finder vi "Header".

Under “Layout” har vi feltet "Header Layout”. Her kan vi vaelge forskellige mader
at positionere indholdet i vores header.

Vi veelger "Center Stack”. Vores indhold bliver centreret, med sitetitlen gverst og
menuen under. "Header Padding” seetter vi til Medium - sa far vores indhold lidt
plads at "traekke vejret” pa.
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[ "Menu Item Spacing” under "Menu” gger vi afstanden mellem hvert element i
headeren. Den satter vi ogsa til Medium.

MIN DIGITALE PORTEFZLJE

Min Digitale Portefglje =~ Mine projekter =~ Hvemerjeg Minblog

A Figur 65: Vores indhold i headeren er stablet og centreret.

Vi saetter et flueben i feltet "Sticky Header".

Header Padding

Medium v
¥| Sticky Header
Header Decoration

A Figur 66: Vi fastger vores header i toppen af siden,

sd den folger med os ned ad skeermen.

Headeren saetter sig "fast” i toppen af siden, og falger med nar vi scroller.
Bes@gende har nu nemt ved at klikke sig rundt pa vores sider.

Nar vi holder musen over vores menupunkter, kommer der en stiplet linje under
linket. Det kan vi eendre i feltet "Menu Link Hover/Active Style". Vi veelger "None”,
hvilket fjerner tekstdekorationen.

Det gor vi, fordi vi allerede bruger farver til at signalere, hvad der kan trykkes p3,
og hvad der er blevet trykket pa.

Nar vi trykker pa en anden side end forsiden, kommer der en streg under vores
sidetitel i headeren. Den kan vi ogsa fjerne. Under Twentig Options finder vi
punktet "Additional Styling”. Under “Links Style” vaelger vi "Minimal”.
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Tilpasser » Twentig Options

hidcditimim sl Caalims
Additional Styling

Links Style

The minimal style removes the background focus
style and the post titles underline.

Minimal b
Default

Applies to buttons, separators, inputs, and
elements with border.

A Figur 67: Vi fjerner stregen under vores sidetitel i headeren.

Vi laver vores footer

En footer indeholder ofte information sdsom menupunkter, kontaktinformation
og nyttige links - szerligt, nar der er mange sider.

Vi ngjes med at indsaette link-ikoner til vores sociale medier.

Det er ikke helt ligetil at @ndre pa footeren i vores tema - vi kan nemlig ikke
redigere indholdet i den, som vi ger pa sider. Men Twentig hjzelper os. Vi skal
lave det, der hedder en genanvendelig blok.

En genanvendelig blok til vores footer

Vi laver en genanvendelig blok ved at lave en ny side, som vi dbner i block-
editoren.

Vi gar tilbage til vores kontrolpanel, trykker pa sider og tilfgj ny. Vi giver den titlen
"Footer” - sa er den nem at genkende.

Vi tilfgjer nu vores farste widget som et blok-element. Vi laver et nyt blok-
element og seger efter "Sociale Ikoner” eller vaelger den fra listen.

Nar vi trykker pa plusset, ser vi en lang rakke sociale medier ikoner. Vi veelger
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farst Facebook.

For at gare ikonet synligt pa vores hjemmeside, skal vi trykke pa ikonet og skrive
noget i adressefeltet.

Footer

A Figur 68: Vi laver vores genanvendelige blok. Vi sikrer os, at

vores ikoner er synlige, ved at tilfoje tekst i adresse-feltet.

Du kan indsaette et link til din egen profil eller ngjes med at indsaette et vilkarligt
bogstav, symbol eller tal. Vi gentager processen med Instagram, Twitter og
WordPress.

Fra veaerktejslinjen aendrer vi blok-elementets justering til "Centrer”. Vi klikker
pa "sterrelse” og vaelger "lille”. Derefter trykker vi udgiv, og sa er vores
genanvendelige blok klar til brug!

Vivender tilbage til indstillingerne for vores Footer i tilpas-menuen. Under

"Footer Layout” veelger vi "Blocks”.

| drop-down menuen "Footer Content” vaelger vi vores genanvendelige blok med

navnet "Footer”.
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Footer

Footer Layout

Blocks v

Footer Content

Create the footer with Reusable Blocks.

— Veelg — v

— Veelg —

Underline

A Figur 69: Vi kan vaelge vores nye

genanvendelige blok med navnet "Footer” i vores footer.

Vi kan nu se vores genanvendelige blok i bunden af vores side.

A Figur 70: VI har indsat en

genanvendelig blok i vores footer.

Vi kan gare vores footer mere tydelig ved at s&endre baggrundsfarven.

Under farveindstillinger finder vi footer feltet og vaelger en almindelig sort
baggrundsfarve.
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Tak for dit

A Figur 71: Vi har cendret baggrundsfarven

pa vores footer.

Baggrundsfarven i footeren styrker den visuelle identitet, ved at indramme vores
indhold.

Med vores header og footer pa plads rykker vi videre til vores sider. Vi starter
med siden "Mine projekter”.

Vores sider far en overhaling

Mine projekter
Vores projekter skal skille sig mere ud. Vi skal omkring to omrader:

1. Viskal anvende en visuel funktion der hedder "overlap” pa vores medie
& tekst-elementer, hvor teksten "laegger” sig ovenpa billedet. Vi tilfgjer
en farvet baggrund til vores tekst-elementer. Vores tekst far derved et
sakaldt kort-layout.

2. Vijusterer vores hovedoverskrifter, sa de pa samme made som
"Medie & Tekst"-elementerne folger et symmetrisk mgnster. Vi aendrer
overskrifternes farve til hvid.

Vi dbner siden i block editoren og klikker pa det farste medie & tekst-element.

| blokkens indstillinger til hgjre finder vi "Farveindstillinger”. Her anvender vi en

variation af vores baggrundsfarve med hex-koden #24343b.

| "Designs” feltet har vi fire valgmuligheder. Vi vaelger indstillingen "Overlap”.

86



Festival: Ekko fra den anden side

A Figur 72: Vi har givet vores tekst en
baggrundsfarve og indstillingen "Overlap”.

Vores tekst laegger sig nu ovenpa billedet, og vores tekst tager sig nu ud som et
"kort".

Vi fglger samme procedure ved vores andre medie & tekst-elementer. Hvert
projekt er nu tydeligere fremhaevet og mere igjefaldende.

Og nu til overskrifterne.

Vi trykker pa vores farste overskrift "Mine samarbejdsprojekter”. Fra
veerktgjslinjen &endrer vi justeringen til "Venstrestil tekst”. Vores anden overskrift,
"Mine personlige projekter”, a&ndrer vi til "Hgjrestil tekst".

Tekstfarven aendrer vi til hvid under blokkens indstillinger.

Hvem er jeg & Kontakt

Pa denne side skal vi ordne to ting.

1. Vilaver et kort-layout til vores kolonne-elementer med de tre punkter
om kultur, sa de fremstar tydeligere.

2. Vilaver et omslag, der indeholder et blok-element af typen "Liste” med
vores gvrige kontaktinformationer.

Vi dbner siden i block editoren og starter med vores tre punkter om kultur.

Vi trykker pa kolonnen, abner blokkens indstillinger og finder "Twentig settings”.
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Under feltet "Columns style” vaelger vi "Gray Card” i drop-down menuen. | feltet
"Columns stacking” veelger vi "Small screens”. Det betyder at vores kolonner
stables ovenpéa hinanden pa sma skaerme.

Vi tilfgjer nu en baggrundsfarve til vores kolonne-felter. | kolonnens indstillinger
finder vi "Farveindstillinger”, og veelger den samme baggrundsfarve, vi har brugt
til vores projekter - altsa hex-koden #24343b.

Kultur for mig

Grundsten Dynamisk Skabertrang

A Figur 73: Vi har nu eendret vores punkter til et

kort-layout, sa de er mere igjefaldende.

Vi @ndrer ogsa her overskriftens farve til hvid.

"Book et made” sektionen ggr vi ikke noget ved nu. | naeste kapitel indsaetter vi
som sagt en kontaktformular pa siden.

Vi retter til gengaeld vores sidste afsnit med gvrige kontaktoplysninger. Vi flytter
vores tekst ned i et omslag, som vi denne gang bruger pa en anderledes made.

Blok-element: Liste

Vi indseetter et blok-element af typen omslag nederst pa siden. | stedet for et
billede a&ndrer vi baggrundsfarven i omslagets farveindstillinger. Vi vaelger en
afdeempet orange-brun farve med hex-koden #be6001.

Vi aendrer omslagets justering i vaerktgjslinjen til “Fuld bredde”.
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| selve omslaget indsaetter vi et blok-element af typen overskrift med titlen
"@vrige kontaktinformationer”.

Viindsaetter nu et nyt blok-element af typen liste, som vi kan finde ved at sege
efter "Liste".

Vi kopierer kontaktinformationen fra vores tidligere afsnit. Under "Designs”
i liste-elementets blok-indstillinger vaelger vi "Inner border”. Det indsaetter
horisontale streger under vores liste-elementer.

Vi veelger selve omslaget, og fra veerktgjslinjen trykker vi pa "Ret
indholdsposition”. Du veelger selv, hvor du vil placere indholdet - vi retter
positionen til "Centreret venstre”.

@vrige kontaktinformationer

WordPressvej 101
kultur@kulturwp

TIf:01020304

A Figur 74: Vi har nu indsat vores kontaktinformationer i

et omslag med en farvet baggrund.

Til slut sletter vi den “gamle” sektion - overskriften og kolonnen med information.
Vi sletter en blok ved at trykke pa den, og fra veerktejslinjen klikker vi pa de tre
prikker til hgjre og vaelger "Fjern blok".

Nu er der rig mulighed for kontakt! Lad os ga videre til vores blogside.
En blog i system

Med Twentig kan vi opgradere udseendet af vores side "Min blog”, der
indeholder forhandsvisninger af vores blogindlaeg, samt selve indleggene.
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Vi skal anvende et gitter-system til vores blog. Med et gitter-system kan vi nemt
arrangere forhandsvisningen af vores blogindlaeg. Det er sarligt fordelagtigt, nar
antallet af indlaeg vokser.

Vi navigerer til vores blogside og abner tilpas-menuen.
Under Twentig Options finder vi "Blog".

Under "Blog Layout” veelger vi "Grid”. Vores blogindlaeg rykker sig til venstre pa
siden. | naeste felt, "Blog Style”, veelger vi "Card with border”. Det indrammer
vores indlaeg. | "Columns” feltet veelger vi 2 - dvs. at vi far en raekke med op til 2
blogindlzeg.

Tilpasser » Twentig Options

Blo

(]

Posts Page

Blog Layout

Grid v

() pisplay sidebar
Create the sidebar in the Widgets panel.

Blog Style

I Card with border v l
Columns

2 d

[+ Display featured image

A Figur 75: Layoutindstillinger for vores blogside.

Under "Featured Image Placement” saetter vi det udvalgte billedes position til
"Above”, sa det fremgar over titlen.
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) addMedia

BIu-':

WordPress - selv for begyndere

Fortsaet laesning af

A Figur 76: Vi har stylet forhandsvisningen af vores blogindlceg.

Under "Excerpt Length” veelger vi leengden pa indleeggets uddrag. Det er en
smule langt i gjeblikket, sa vi saetter det til 30 (ord). | feltet "Text alignment”
justerer vi tekst og titel til "Center”.

Styling af selve blogindlaegget
Nu gar vi fra blog-siden til selve indlaegget.

Under "Blog" i tilpas-menuen finder vi sektionen med titlen "Single Post”. Her kan
vi ®@ndre pa indstillinger for vores blogindlaeg. Indstillingerne geelder ogsa for de
indlaeg, vi laver fremadrettet.

For at se aendringerne traede i kraft, trykker vi pa blogindlaegget, sa det er dbent
sammen med tilpas-menuen.

| "Featured Image Layout” vaelger vi “Cover”. Det fungerer meget lig vores
omslags-elementer, ved at lade billedet straekke sig i toppen af indleegget.

De fglgende felter styrer justeringen og skriftstarrelsen pa det enkelte indlaegs
overskrift. Overskriften justerer vi til "Center”. Skriftstarrelsen saetter vi til 56
pixels.
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Single Post

(7] Display sidebar
Create the sidebar in the Widgets panel

Featured Image Layout

‘ Cover v ‘
Post Title Width
‘ Wide v ‘

Post Title Text Alignment

‘ Center v ‘

Post Title Font Size (px)

CHE

I:\ Display manual excerpt below the title
A Figur 77: Layoutindstillinger for vores blogindlceg.

| feltet "Post Meta” kan vi vaelge, hvilke informationer vi vil vise. Vi ngjes med at
beholde udgivelsesdatoen.

WordPress - selv for begyndere

Udgivet 8. juni 2021

A Figur 78: Vores titel med udgivelsesdato under.

Nu er vores blog klar til nye indlaeg!

Et ekstra blogindlzaeg

For at se det fulde udbytte af vores gitter-system laver vi et ekstra blogindlaeg. Du
kan finde pa et nyt eller kopiere det, vi allerede har lavet.

Nar du har oprettet og udgivet det nye blogindlaeg, dukker det op pa vores
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blogside, ved siden af vores fgrste blogindlzaeg.

post

pddN
Enter title NeTE
o addMedi2

BIw"::

paragabll ~ =

Noget om at WordPress s for begynder

A Figur 79: Vi har nu et nyt blogindleeg pa vores blogside,

peent og nydeligt ved siden af vores farste indlceg.

Sikke flot, der ser ud! Vores blog er nu faerdig og klar.

Forsiden og fremad!

Forsiden er det sidste punkt vi mangler i dette kapitel.
1. Vilaver vores afsnit til en gruppe og tilfgjer et kort-layout til teksten.
2. Vitilfgjer links i vores tekst, som farer til vores forskellige sider.

Vi dbner forsiden i block editoren.

Hver gang vi trykker "Enter”, nar vi skriver tekst, oprettes et nyt blok-element af
typen afsnit. For at vi kan farve hele tekstens baggrund skal vi lave vores afsnit til
en gruppe.

Det gor vi ved at traekke med musen og markere hele teksten. Til venstre pa
vaerktgjslinjen veelger vi "Andre type af (antal) blokke”, og trykker pa grupper.
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TRANSFO!

| & Grupper

@ Kolonner

er vil jeg gerne vise dig de projekter, jeg har arbejdet pa gennem
iden. Du kan bade se et udvalg af mine samarbejdsprojekter og

personlige projekter.

Du kan laese om, hvem jeg er, professionelt og personligt, ved at
likke pa linket '"Hvem er jeg' i menuen. Her kan du ogsa booke mig til

et foredrag eller en snak om et projekt.

Besgg gerne min blogside, hvor jeg reflekterer over lidt af hvert fra

ivets vej.

ak for dit besgg!

A Figur 80: Vi laver vores afsnit om til en gruppe.

Nu er alle vores blokke samlet i én gruppe. | gruppens indstillinger til hgjre
vaelger vi farven pa baggrunden. Vi bruger hex-koden #24343b.

Vi indsaetter links
Vi starter med at lave et link til vores side "Mine projekter”.

Vi skal bruge URL-adressen til siden. En nem made at finde vores URL p3, er ved
at klikke os ind pa siden, vi gerne vil linke til. | browserens adressefelt kopierer vi

URL-adressen.

| block editoren markerer vi ordet "projekter” i seetningen: "Her vil jeg gerne vise
dig de projekter [..]". | veerktejslinjen trykker vi pa link ikonet:
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8 L i - .

Link Ctrl+K

A Figur 81: Her kan vi indscette en URL-adresse, som vi linker til.

Viindseetter linket i adressefeltet, og trykker "Enter” for at aktivere det.
Nu kan vi klikke pa linket, der farer os til "Mine projekter”-siden.

Vi kan ogsa visuelt adskille vores link fra bredteksten. Vi kopierer hex-koden
#eab15b. Nar vi har gjort det, markerer vi linket. | veerktgjslinjen trykker vi pa den
lille pil til hajre, vaelger "Tekstfarve” i bunden og indseetter vores farve.

=) Tastaturinput

A Tekstfarve

A Figur 82: Vifarver vores links.

Vi gentager processen, og laver links til vores sider "Hvem er jeg & kontakt” og
"Min Blog". Bemaerk, at vi @&ndrer lidt i teksten i omslaget og pa siden, som du
kan se pa felgende billede:
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Velkommen til min digitale portefglje

A Figur 83: Vores forside med links til vores sider.

Sikke en omgang!

Vores hjemmeside er naesten ikke til at kende, fra den, vi startede med. Vi har
formaet at opgradere vores hjemmesides udseende gevaldigt - sadan!

Vi skal videre til sidste kapitel i denne guide, hvor vi tilfgjer ekstra funktionalitet
til vores hjemmeside, og vi skal se, hvordan man installerer et nyt tema.

96



Opsummering af
kapitel 4

| dette kapitel har vi givet vores hjemmeside en visuel overhaling.

Vi installerede Twentig, vores fgrste plugin, der gav os nye muligheder for at
arbejde med layout i Twenty Twenty-One.

Vi gav os i kast med tilpas-menuen, hvorfra vi har kontrol over indstillingerne for
vores tema og Twentig.

Vi har arbejdet med farver, skrift, baggrundsbillede og layout.

Vi stylede vores header og lavede en footer med en genanvendelig blok, hvor vi
indsatte en widget med sociale ikoner.

Vi @&ndrede layout pa vores blogside til et gitter-system, og tilfgjede et ekstra
blogindlaeg. Vi gav selve blogindlaeeggene et flot coverbillede.

Vi sluttede af med at lave links i vores forsidetekst.
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KAPITEL 5

Funktionalitet: En
funktionsdygtig
portefolje

Vi er ndet langt med vores
hjemmeside. Ja, vi er naesten i mal.

Vi mangler at tilfgje noget
funktionalitet. Vi skal lave en
kontaktformular, sa besggende kan
booke os til mader eller foredrag. Det
skal vi bruge et plugin til.

| dagens digitale landskab er det

vigtigt at vaere synlig. Den synlighed
far vi bl.a. ved at vaere til at finde pa
sggemaskiner. Her taler vi om SEO.

Vi installerer et plugin, der hjaelper os
med at optimere vores indhold mod
en god placering i segemaskiner.

Vi slutter af med at vise, hvordan
man finder og installerer et nyt
tema. Sa ved du, hvordan du kan
eksperimentere videre efter denne
guide.

Lad os pabegynde den sidste etape
mod malstregen!



Vi tilfejer funktionalitet

Kontaktformular med WPForms

Vivil gerne gore det muligt for vores besggende at booke os til et made eller til
et foredrag.

Vi skal installere plugin'et WPForms, der gor det nemt at lave flotte og fleksible
kontaktformularer.

Vi sgger efter WPForms, installerer og aktiverer det. Proceduren er den samme,
som da vi installerede vores plugin til vores tema. Hvis du har brug for en
genopfriskning, sa tag et kig tilbage i starten af kapitel 4.

Form Builder for WordPress

! ! Contact Form by WPForms - Drag & Drop

Flere detaljer
—— ) The best WordPress contact form plugin. Drag & Drop online
w fo s form builder that helps you...
p Af WPForms
(9.672) Sidst opdateret: 4 dage siden
4+ millioner aktive v Kompatibel med din version af WordPress

installationer

A Figur 84: Plugin'et WPForms.

Nar plugin‘et er aktiveret dukker det op i topbjzelken i vores kontrolpanel:

# Min Digitale Portefale © 6 0 0 4 Tifgj WPForms

A Figur 85: Vi kan nemt tilgd WPForms fra

topbjcelken i vores kontrolpanel.

For at gere det mere handgribeligt, hvordan kontaktformularen kommer til at se

100



ud, viser falgende illustration slutresultatet, vi arbejder os hen imod:

Veelg mgde eller foredrag

Email

dinmail@eksempel.dk

Beskrivelse af din henvendelse

Uddyb gerne her, hvad din henvendelse drejer sig om.

A Figur 86: Sadan kommer vores kontaktformular til at se ud.

Lad os gennemga, hvad vi skal have med pa vores kontaktformular. Derefter
tager vi det et skridt ad gangen:

* Et navne-felt
*  Et e-mail-felt.

+ Endrop-down menu med to valgmuligheder: Book made eller book
foredrag.

+ Ettekst-felt, hvor henvendelsen kan uddybes.

+ Enindsend knap.
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Lad os komme i gang!

Vi laver vores kontaktformular

Vi holder musen over WPForms i topbjzelken og trykker "Add new".

2

Name Your Form Enter your form name here...

Select a Template

To speed up the process you can select from one of our pre-made templates, start with a blank form or create your own. Have a suggestion for a new template? We'd love to hear

Search Templates Blank Form Simple Contact Form

Collect the names, emails, and messages from site

s @ e Rk Ty visitors that need to talk to you

Custom Templates

A Figur 87: Siden, vi bliver mgdt af, nar vi trykker "Add new”

i WPForms. Vi veelger "Create Blank Form”.

Vi mades af forsiden, hvor vi kan vaelge mellem en lang raekke skabeloner.

Vi vil gerne have fuld kontrol over vores kontaktformular. Derfor vaelger vi
skabelonen "Blank Form” ved at trykke pa "Create Blank Form”.

WPForms ger brug af en drag & drop editor. | venstre side under "Add fields” har
vi de forskellige blokke, vi kan traekke ind og bruge til kontaktformularen. | feltet
"Field Options” styrer vi indstillinger for de enkelte blokke.
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Now editing Blank Form

= Add Fields 3= Field Options

Standard Fields +a

9 Paragraph Text
SIS
Settings
m
Payments = Number Slider @ CAPTCHA

A Figur 88: WPForm’s drag & drop editor. "Add Fields” viser de blokke, vi

T Single Line Text

Marketing

kan treekke ind, og "Field Options” styrer de enkelte blokkes indstillinger.
Den forste blok vi skal bruge, er "Dropdown”-blokken.

Vi treekker den ind pa vores "lzerred” til hajre. Pa vores kontaktformular ser vi nu
en titel, en drop-down menu, og en Submit (indsend) knap.

= Add Fields <= Field Options

Standard Fields v Blank Form

T Single Line Text 9 Paragraph Text

Dropdown
O Mtk Sxs

Settings First Choice .4
m

Marketing m
(o

A Figur 89: Vores forste blok er en dropdown-blok.

Vi klikker pa blokken, vi lige har indsat. Det dbner "Field Options”.
| "Label"-feltet - titlen - skriver vi "Vaelg made eller foredrag”.

"Choices” definerer de valg, der kommer frem, nar der klikkes pa drop-down
menuen. Vi skriver "Book mgde” i det fgrste felt, og "Book foredrag” i det naeste. Vi
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fijerner "Third Choice” ved at trykke pa den rgde cirkel ud for feltet.

= Add Fields %= Field Options

General  Advanced

Dropdewn (ID #2)
Label

Vaelg made eller foredrag

fe

Choices

= | Book mgde (+ -]
= | Book foredrag -+ ]
= | Third Choice e
Description
() Required

A Figur 90: Vores drop-down menu. Vi laver to valgmuligheder

- book made eller book foredrag.

Vi aktiverer "Required”-feltet i bunden, som ger feltet obligatorisk at udfylde.
Pa vores kontaktform kan vi nu se bade "Vaelg made eller foredrag” og en red
stjerne ved siden af.

| selve drop-down menuen kan vi tilfaje midlertidig tekst, der fortaeller, hvad man
kan i menuen. Under Field Options trykker vi pa fanen "Advanced” ved siden af
"General”.

| feltet "Placeholder Text” skriver vi: "Veelg her..”.

Vaelg mede eller foredrag -

A Figur 91: Vi har skrevet vores placeholder tekst.
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Vi gar tilbage til "Add Fields” og traekker "Single Line Text"-blokken ind mellem
vores drop-down menu og submit-knappen. Den bruger vi til vores navne-felt.

| "Label"-feltet skriver vi "Navn” og aktiverer igen "Required”-feltet i bunden.

Blank Form

Vaelg made eller foredrag

Navn ~

A Figur 92: Vi har indsat vores blok: "Single Line Text” til vores navne-felt.

Sé& indsaetter vi vores email-felt.
Fra "Add Fields” traekker vi "Email”-blokken ind under vores navne-felt.
Her behgver vi ikke @ndre pa label, og "Required”-feltet er automatisk sat til.

Vi gar til "Advanced” under "Field Options” og skriver en placeholder tekst. Vi
veaelger et eksempel pa en mail: "dinmail@eksempel.dk”.
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Veelg mode eller foredrag -

Navn *

Email *

dinmail@eksempel.dk

A Figur 93: Vi har tilfojet vores Email-felt.

Den sidste blok vi tilfgjer er "Paragraph Text", som vi placerer under vores email-
felt.

Vi aendrer blokkens label til: "Beskrivelse af din henvendelse”. Vi undlader at
aktivere "Required” og ger dermed feltet valgfrit at udfylde.

Som placeholder text skriver vi: "Uddyb gerne her, hvad din henvendelse drejer
sigom”.

Nu er der kun et par smating tilbage. Vi trykker pa "Submit"-knappen, som ferer
os til de generelle indstillinger for vores kontaktformular
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Notifications General

Confirmations

Form Name

o Blank Form
Settings

Form Description

Marketing

Payments

Submit Button Text

Submit

Submit Button Processing Text

Sending...

() Enable anti-spam protection

A Figur 94: Generelle indstillinger. Her kan vi give vores

kontaktformular et navn, og cendre pd indsend-knappen.

Under "Form Name” skriver vi "Kontaktformular”. S& er den nem at finde, nar vi
skal indsaette den pa vores side.

Vi aendrer "Submit” til "Indsend”, og feltet under sendrer vi fra "Sending..” til
"Sender..".

Vi gar videre til "Confirmations”. Her skriver vi en besked, der kommer frem,
nar nogen har udfyldt og indsendt kontaktformularen. Vi skriver: "Tak for din
henvendelse. Jeg vender tilbage hurtigst muligt.”

Nu er vi klar til at trykke "Save” gverst i hgjre hjgrne -vores kontaktformular er
klar til brug!

Help Preview Embed

A Figur 95: Vi trykker "Save”, og vores kontaktformular er klar til brug!

Vi kan nu roligt lukke for WPForms.
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Vi indsaetter kontaktformularen

For at indseette kontaktformularen dbner vi vores "Hvem er jeg & Kontakt"-side i
block editoren.

Vi kan slette teksten pa siden, der forteeller at vi kommer til at bruge et plugin til
en kontaktformular:

A Figur 96: Vi sletter denne afsnit-blok.

WPForms fungerer som et blok-element. Derfor kan vi indsaette det i et omslag,
og anvende et baggrundsbillede til vores kontaktformular. Derfor tilfgjer vi et
omslag under brgdteksten i afsnittet "Book et made eller et foredrag”.

Viveelger et billede fra mediebiblioteket. | stedet for at skrive en titel, trykker vi
pa de tre prikker i vaerktgjslinjen og veelger "Fiern blok”. Vi trykker pa plusset i
omslaget og seger efter "WPForms”.

Start med at skrive eller tast / for at vaelge en blok

Gennemse alle

A Figur 97: Vi indscetter et WPForms blok-element i vores omslag.

| drop-down trykker vi pa vores kontaktformular med navnet "Kontaktformular”.
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WPForms

Select a Form

Select a Form
Kontaktformular

A Figur 98: Vi veelger vores Kontaktformular.

Og sadan - nu har vi vores kontaktformular pa siden!

Vaelg mpde eller foredrag

Veelg her..

dinmail@eksempel.dk

Beskrivelse af din henvendelse

Uddyb gerne her, hvad din henvendelse drejer sig om.

A Figur 99: Vores feerdige og flotte kontaktformular.
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SEO med The SEO Framework

| dagens digitale landskab er det vigtigt at veere synlig. Seerligt pa segemaskiner
sdsom Google.

Vi kan nemt saette vores hjemmeside op til succes med et enkelt plugin og nogle
fa trin.

Vi gar ikke i dybden med det tekniske bag SEO, og hvad plugin’et ger i detaljen.
Med lidt hjeelp fra os, laver det automatisk nogle indstillinger for vores
hjemmeside, der forbedrer vores muligheder for at dukke op i sggeresultater.

Plugin’et vi skal bruge hedder "The SEO Framework". Vi finder, installerer og
aktiverer det.

The SEO Framework

Beskrivelse  Installation FAQ Andringslog Skeermbilleder Anmeldelser

A Figur 100: SEO plugin‘et: The SEO Framework.

Indstillingerne for plugin’et finder vi i venstre side af vores kontrolpanel - en lille
lup med teksten SEO.

Indstillinger

Q s

m Twentig

A Figur 101: Vores SEO plugin.

110



Der er mange indstillinger. Men vi behgver kun forholde os til 3 omrader.

Under "Homepage Settings” seetter vi det, der hedder "Meta title” og "Meta
description”. Det styrer, hvad der bliver vist, nar vores hjemmeside dukker op i
s@geresultater.

Under Meta Title skriver vi: " Min Digitale Portefglje - se mine projekter og
kontakt mig"”.

Meta Title [?]

Characters: 58 - Good

Min Digitale Portefalje - se mine projekter og kontakt mig

Note: The input value of this field may be used to describe the name of the site elsewhere.

Meta Description [2]

Characters: 145 - Good

Velkommen til min digitale portefalje. Her viser jeg et udvalg af mine projekter. Book mig til et made eller
foredrag. Du kan ogsé laese min blog.

A Figur 102: Vi skriver vores Meta Title og Meta Description.

Under Meta Description skriver vi: Velkommen til min digitale portefglje. Her
viser jeg et udvalg af mine projekter. Book mig til et made eller foredrag. Du kan
0gsa laese min blog.”

Vi sgrger for at holde os inden for den gr@nne streg. Det er vores plugin, der
fortaeller os, om det vi skriver, er for langt, kort eller passende.

Under "Social Meta Settings” uploader vi et logo-billede, som bliver vist, hvis
nogen deler en af vores sider. Vi vaelger baggrundsbilledet fra vores forside.
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Social Image Fallback URL [?]

| http://wordpressforbegyndere.dk/wp-content/uploads/:

Select Image Remove Image El

A Figur 103: Vi veelger et billede, der kommer

frem nar vores sider bliver delt.

Det sidste trin finder vi under "Schema.org Settings”. Her klikker vi pa fanen
"Presence”. Vi kan nu specificere, at hjemmesiden repraesenterer en enkelt
person.

& Structure &b Presence

Authorized Presence Options

The authorized presence Schema.org output helps se

Output Authorized Presence? [?]

About this website

This website represents: | A Person v

A Figur 104: Vores hjemmeside reproesenterer en person.

Sa trykker vi "Save Settings” i toppen af siden - og det var det! Der er mange
andre indstillinger, vi kan eksperimentere med, men for nu har vi det, vi skal
bruge.

Nu skal vi se, hvordan man installerer et nyt tema.
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Hvordan finder og installerer man et tema

Det er svaert at komme udenom temaer i en guide til WordPress.

Efter denne guide, er et af dine neeste skridt at eksperimentere med temaer. Og
der er rigtigt mange af dem.

Derfor ser vi nu pa, hvordan vi finder og installerer et tema, sa du bliver klaedt pa

til dine videre eventyr med WordPress.

Vi gar ikke videre i dybden med temaets saerindstillinger og indholdsredigering -
det far du selv lov til at eksperimentere med.

Vi sgger efter temaer pa samme made, som vi finder plugins.
Fra "Udseende” i kontrolpanelet finder vi Temaer og derefter "Tilfgj ny".

Pa segesiden kan vi filtrere vores resultater og sege efter populaere eller nye
temaer. Vi kan tilpasse sggeresultatet yderligere med "Funktionsfilter”.

Tilfgj temaer

@ Populeere  Myeste  Favoritter £+ Funktionsfilter

A Figur 105: Forskellige muligheder for at filtrere vore segning.

Det er en god idé at lave en google-s@gning eller to efter WordPress temaer.
Seerligt, hvis man leder efter noget specifikt - bl.a. et tema, der egner sig godt til

en portefglje.

Vi sgger efter temaet "Astra” - et populaert og gratis tema. Man kan se en
forhandsvisning og laese detaljer om temaet, far man installerer.
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(@ASTRA

Your ldea

Matters!

= W hA

Local Business eCommerce Blogging

similique notio assm Licue dlistetio assum wilkjue dists aotia os

Astra

A Figur 106: Temaet "Astra”.

Man kan sagtens installere et tema, uden at vaere nervgs for at noget gar galt.
Temaet skal forst aktiveres, for det bliver taget i brug - ligesom med plugins.

Installeret

Detaljer & forhandsvisning

Astra l Live forhandsvisning

A Figur 107: Ndr vi har installeret temaet, kan vi trykke pa "Live

forhdandsvisning” og se temaets tilpasningsmuligheder.
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Nar temaet er installeret, dukker det op under "Temaer”. Vi kan trykke
pa temaet og se en "Live forhandsvisning”. Her kan vi afpreve temaets

tilpasningsmuligheder.

Det kan se en smule forvirrende ud, fordi vi allerede har indhold pa vores
hjemmeside, som samtidig er afhaengig af vores plugin Twentig. Det kan vaere en
fordel at starte fra bunden, nar man afprever et nyt tema.

Skabeloner

Mange temaer tilbyder skabeloner - ogsa kaldt bl.a. “Templates” eller "Starter
sites”. De er ofte farst tilgeengelige, nar man har aktiveret sit tema.

Skabeloner er feerdiglavede hjemmesider, som man kan importere i sin helhed,
eller ngjes med at veelge enkelte sider. Derefter kan man udfylde og redigere i

dem, som man har lyst.

QJ Medier

CREANIC

Ml Sider

¥ Kommentarer

=] WPForms A WONDERFUL GIFT Join The Organic
< Movement!

M Udseende

Temaer

il

Menuer

OS— g it
b -
-4 q i
£

Outdoor Adventure v} Organic Stare Q

Temp
Template Paris

Starter Templates

Tema

K& Plugins @

£ WP Staging

A Figur 108: Starter templates - skabeloner - i temaet "Astra”.

Der er et par ting, man skal vaere opmaerksom pa, nar man importerer en
skabelon.

For det fgrste er det en god idé at installere et tema pa en frisk WordPress
installation, eller ved at bruge et sakaldt "Staging site”, som er en kopi af ens
WordPress hjemmeside.
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For det andet, sa fglger der ofte plugins med, som er ngdvendige for at
importere og anvende skabelonen. Men alt i alt er det en smart made at komme
hurtigt i gang, og en god made at afpregve et tema.

Din videre faerd

Alle temaer er forskellige, og ger tingene pa deres egen made. Det bedste du kan
gore, er at afpregve en masse temaer, indtil du finder et, du synes om.

Du stgder med al sandsynlighed pa vaerktejer, der hedder Page Builders eller Site
builders. Det er drag & drop editors du kan installere, som traeder i stedet for
WordPress' block editor. Et populeert valg er "Elementor”, som vi har inkluderet i
en anden 1-Click installation af WordPress.

De fleste populaere temaer, plugins og site builders har en dedikeret
hjemmeside, hvor du kan finde hjalp i form af guides og svar pa generelle
spergsmal.

Og sa er google din ven. Du kan altid sgge efter dit specifikke spgrgsmal eller
problem.

Men alt dette er naeste skridt pa din WordPress-rejse.
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Opsummering af
kapitel 5

| dette kapitel har vi tilfgjet funktionalitet til vores hjemmeside.

Vi installerede plugin’et WPForms, som hjalp os med at lave en flot
kontaktformular. Vi lavede et omslag med et baggrundsbillede, hvori vi indsatte
vores kontaktformular som et blok-element.

Vi satte vores hjemmeside op til SEO-succes med plugin‘et The SEO Framework.
Med fa trin optimerede vi vores hjemmesides forudsaetninger for at blive mere
synlig og fa en bedre placering i segemaskine-resultater.

Til slut sa vi, hvordan man finder, installerer og aktiverer et tema.
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Afslutning: Alle
rejser har en
ende

Vi er naet til vejs ende - og langt er
vi ndet. Vi begyndte med et blankt
leerred. Nu sidder vi med en faerdig
hjemmeside. Godt gaet!

Nu er du godt klaedt pa til at begive dig
ud pa din naeste rejse med WordPress
- for der er meget at leere endnu.

Vi gnsker dig al held og lykke pa din
videre faerd med WordPress, og vi
haber, at denne guide har veeret dig til
hjeelp.

Tak fordi du leeste med.
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